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Seccioén Subseccioén Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
Direccién de Atencion
ac 4c.10 4c.10.1 A 4c.10.1.1 E dmi
Administracion ¢ Ciudadana ¢ poyos ¢ conomicos
Oficio Enviad
4c.10.2 Vinculacion Documental 4c.10.2.1 . Iclo tnviadoa
diferentes areas.
Oficio recibido de las
4c.10.2.2 . )
diferentes éareas.
Acta de Entrega
4¢.10.2.3

Recepcidén

ELABORO

LIC. MARIA CONCEPCION PECH UC
ENLACE ATENCION CIUDADANA

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.
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il il o< H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN TNy
—_— — A e g T
~ T CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL HECELCHAKAN
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo de e Clasificaci6n de la informacion Destino final
Subseccion Serie Subserie Archivo de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite concentracion Plblica Reservada Confidencial Bajadocumental | Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
Art.20 Reglamento
4c.10 Atencién Ciudadana 4c.10.1 Apoyos 4c.10.1.1 Econémicos X 1 Afio 3 Afios X X Interior de la Admén.
Publica,
Vinculacion of doal An.20 Reglamento
4102 4c102.1 \clo enviadoa fas x 1 Afio 3 Afios x x Interior de la Admon.
Documental diferentes reas Piblica
. e Art.20 Reglamento
4c.10.2.2 Oﬂcv‘o rec'b'd? de las X 1 Afio 3 Afios X X Interior de la Admon.
diferentes areas Publica
Art.20 Reglamento
401023 Acta de Entrega x 1 Ao 3 Afios X x Interior de la Admon.
Recepcion Piblica
ELABORO REVISO VALIDO

LIC.MARIA CONCEPCION PECH UC
ENLACE DE ATENCION CIUDADANA

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN
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i@ 1| o DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, CAMPECHE. ‘\\“‘?C :?mﬁf‘
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fecha de Vol N Ubicacién
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de deOEl:gggienot;e Fisica/Topogréafica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente expedientes
Di i0 i0 i Oficina de la Coordinacién d
ac |re.cF|on de 4¢.10 /‘Atenaon 2101 Apoyos 4c1011 Econémicos Contiene documentos donde 01/01/2019 | 24,284 HOJAS icina e'? ogr inacién de
Administracién Ciudadana comprueba el apoyo otorgado Atencién Ciudadana
' 3 OfICIOAEnVIadO a| Ofcio enviado para informar sobre Oficina de la Coordinacion de
4c.10.2 Vinculacién Documental 4c.10.2.1 las diferentes determinado tema o darle 01/01/2019 | 534 HOJAS Atencién Ci
o encion Ciudadana
areas seguimiento
Oficio recibido | Ofcio recibido para informar sobre Ofici R
. N icina de la Coordinacion de
4c.10.2.2 | de las diferentes determinado tema o darle 01/01/2019 129 HOJAS Atencién Ci
o tencién Ciudadana
areas. seguimiento
Actas de Entrega Acta de Entrega de la Oficina de la Coordinacion de
4c10.2.3 Recepcién Administracion saliente 2015-2018 01/01/2019 | 135 HOJAS Atencion Ciudadana
ELABORO REVISO
LIC. MARIA CONCEPCION PECH UC C. JORGE CARLOS VERA TUZ

ENLACE DE ATENCION CIUDADANA COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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- PTazo 06 Conservacion - -
Clasificacion Archivistica 20 nservacion o Clasificacion de la Informacion )
No. y Nombre dell o on del Fechad vigencia Documental Ubicacién
- - 0. y Nombre del| Descripcién de echade ’
No. Caja No. de Exp Seccion | Subseccion | Serie | Subserie i apertura Archivo de c/:;f:z:ﬁ::m sibiics | Reservad |contidend Fws‘wcafécpcgréh(cade
os Expedientes
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre trémite n a fal
Atencion Apoyos ‘Apoyos otorgados Oficina de la
1234 1 4c Direccion de Administracion 4c10 4c101 Apoyos 401011 Econémicos Economicos | APOYOS 01070C 01/01/2019 x x x Coordinacion de
Ciudadana alaciudadania ¢
Alencion Ciudadana
Direcci6n de Atencién ; Oficio Enviado a Oficios Enviados Oficina de la
5 2 4c 4c.10 4c.102 Vinculacion Documental 4c1021 Oficios Enviados Jen contestacion o 01/01/2019 x x x Coordinaci6n de
Administracion Ciudadana las diferentes areas| ‘
dar_conocimiento Atencion Ciudadana
Oficio recibido de Oficios recibidos Oficina de la
401022 Oficios Recibidos |en contestacion o 01/01/2019 x x x Coordinacion de
las diferentes areas ¢
dar conocimiento Atencion Ciudadana
ficina de Ia
410210 Actade Entrega- | Acta de Entrega- JActas de Entrega - 01/01/2019 x X x Coordinacion de
- - lencion Ciudadang,

TEC. VILMA DEL S. SALAZAR
LIC. MARIA CONCEPCION PECH UC C. JORGE CARLOS VERA TUZ CONCHA COORDINACION DE

ENLACE DE ATENCION CIUDADANA RESPONSABLE DEL ARCHIVO ATENCION CIUDADANA
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién

Subseccion

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave | Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

11C

DIRECCION DE
CULTURA

11C.1

IVITACIONES

OFICIOS ENVIADOS S/N
OFICIOS RECIBIDOS
2018
2019

11C.1.1

AREAS DEL H. AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
LOS DIFERENTES

NIVELES Y
DEPENDENCIAS
ESTATALES

11C.2

RELATORIAS MENSUALES
2018-2019

11C.2.1

SUMARIO DE LAS
ACTIVIDADES
REALIZADAS

11C.3

OFICIOS ENVIADOS 2018-2019

11C3.1

AREAS DEL H. AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
LOS DIFERENTES

NIVELES Y
DEPENDENCIAS
ESTATALES

11C.4

OFICIOS ENVIADOS 2019

11C4.1

AREAS DEL H.AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
LOS DIFERENTES

NIVELES Y
DEPENDENCIAS

CSTATALLC

11C.5

IVITACIONES

OFICIOS ENVIADOS S/N
OFICIOS RECIBIDOS
2019

11C.5.1

AREAS DEL H. AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
LOS DIFERENTES

NIVELES Y
DEPENDENCIAS
ESTATALES

ELABORO

LIC. MIRABEL CIMA EUAN
AUXILIAR

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL HECELCHAKAN
——
Clasificacion archivistica Valor documental Plazo de conservacion o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
documental
Seccion Serie Subserie Archive de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite . Pablica Reservada Confidencial Baja documental | Archivo histérico
concentracion
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
AREAS DEL H. AYTO,
OFICIOS ENVIADOS S/IN DIF, ESCUELAS DE
DIRECCION DE OFICIOS RECIBIDOS LOS DIFERENTES o REGLAMENTO DE
ue CULTURA uel IVITACIONES uerl NIVELES Y X 7ANOS X X ADMON 2018-2021
2018-2019 DEPENDENCIAS
ESTATALES
RELATORIAS SUMARIO DE LAS
1c.2 MENSUALES 1€21 ACTIVIDADES X 7 AROS X
2018-2019 REALIZADAS AL MES
AREAS DEL H. AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
OFICIOS ENVIADOS LOS DIFERENTES _
1c3 7015201 1131 IVELES v X 7 ANOS X
DEPENDENCIAS
ESTATALES
AREAS DEL H. AYTO,
DIF, ESCUELAS DE
OFICIOS ENVIADOS LOS DIFERENTES o
11C.4 2019 11C.4.1 NIVELES Y X 7 ANOS X
DEPENDENCIAS
ESTATALES
AREAS DEL H. AYTO,
OFICIOS ENVIADOS S/N DIF, ESCUELAS DE
OFICIOS RECIBIDOS LOS DIFERENTES «
ues IVITACIONES ues1 NIVELES Y X 7ANOS X
2019 DEPENDENCIAS
ELABORO REVISO VALIDO
C. JORGE CARLOS VERA TUZ LIC. CHRISTIAN HERNANDEZ
ARCHIVO MUNICIPAL CAMBRANIS.
DIRECTOR DE CULTURA

LIC. MIRABEL CIMA EUAN
AUXILIAR



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE A A
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, // \\
CAMPECHE. ==l
HEA(.:‘ELCHAKAN
[ EEE
- ,CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade |Volumen/No Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente | Apertura de .de Fisica/Topografica de
Clave Nombre Clave |Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente los expedientes
DIRECCION DE OFICIOS RECIBIDOS ' RECIBIDOS , ASI COMO X
11€ CULTURA 11€.1 VITACIONES 11C.1.1| DIFERENTES NIVELES | INVITACIONES RECIBIDAS DE | 1511012018 317 DIRECCION DE CULTURA
Y DEPENDENCIAS LAS DIFERENTES LOCKER ID 108815
2018-2013 ESTATALES DEPENDENCIAS Y AREAS
RELATORIAS MENSUALES SUMARIO DE LAS CONTIENE SINTESIS DE LAS EN EL ARCHIVO
11C.2 50182019 11€.2.1 ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS POR|  ou10r2018 15 DIRECCION DE CULTURA
” REALIZADAS AL MES MES DURANTE EL ANO LOCKER ID 108815
AREAS DEL H. AYTO, |CONTIENE OFICIOS ENVIADOS A
OFICIOS ENVIADOS DIF, ESCUELAS DE LOS LAS DIFERENTES EN EL ARCHIVO
11C.3 5018201 11C,3.1| DIFERENTES NIVELES | DEPENDENCIAS Y AREAS CON |  o1102018 291 DIRECCION DE CULTURA
- Y DEPENDENCIAS CONTROL DE NUMERO DE LOCKER ID 108815
ESTATALES OFICIO
AREAS DEL H. AYTO, 1CONTIENE OFICIOS ENVIADOS A
DIF, ESCUELAS DE LOS LAS DIFERENTES EN EL ARCHIVO
11.C.4 | OFICIOS ENVIADOS 2019 | 11C.4.1| DIFERENTES NIVELES | DEPENDENCIAS Y AREAS CON | 03/04/2019 318 DIRECCION DE CULTURA
Y DEPENDENCIAS CONTROL DE NUMERO DE LOCKER ID 108815
ESTATALES OFICIO
AREAS DEL H. AYTO
OFICIOS ENVIADOS S/N , |conTIENE OFICIOS ENVIADOS Y
OFICIOS RECIBIDOS DIF, ESCUELAS DE LOS RECIBIDOS , ASI COMO EN EL ARCHIVO
11C.5 VITACIONES 11C.5.1| DIFERENTES NIVELES | INVITACIONES RECIBIDAS DE | 09/05/2019 317 DIRECCION DE CULTURA
Y DEPENDENCIAS LAS DIFERENTES LOCKER ID 108815
2019 ESTATALES DEPENDENCIAS Y AREAS
ELABORO REVISO VALIDO

LIC. MIRABEL CIMA EUAN

AUXILIAR

C.JORGE C. VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL

LIC. CHRISTIAN HERNANDEZ
CAMBRANIS

DIRECTOR DE CULTURA




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

M

S INVENTARIO GENERAL Vi =y
B — (TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO) LEcELcuaKAN
S—— e
————rr
Clasificacién Archivistica Plazo de C"D";Ceu'r‘:icr:‘”; o vigencia Clasificacién de la Informacién Ubicacis
- - No. y Nombre del|  Descripcion del ; cacion
No. Caja No. de Exp. Seccion | Subseccion | Serie | Subserie Fecha de apertural Fisica/Topografica de
Expediente Expediente i Archivo de i .
Archivo de tramite, " Publico Reservada | Confidencial | los Expedientes
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre concentracion
CONTIENE OFICIOS
AREAS DEL H. N1 ENVIADOS Y
AYTO, DIF, OFICIOS RECIBIDOS , ASI
OFICIOS ENVIADOS S/N " 4 N
ORICIOS RECIBIDOS ESCUELAS DE LOS| ENVIADOS SIN como EDTREELC?:T(;:I;S
1 1 11C DIRECCION DE CULTURA 11C1 IVITACIONES 11C.1.1 DIFERENTES OFICIOS INVITACIONES 15/10/2018 X X CULTURA LOCKER
NIVELES Y RECIBIDOS | RECIBIDAS DE LAS
2018-2019 1D108815
DEPENDENCIAS IVITACIONES DIFERENTES
ESTATALES 2018-2019 DEPENDENCIAS Y
AREAS
CONTIENE
SUMARIO DE LAS No. 2 SINTESIS DE LAS EN EL ARCHIVO
RELATORIAS MENSUALES ACTIVIDADES RELATORIAS | acTiviDaDES DIRECCION DE
1.2
2 2018-2019 el REALIZADAS AL MENSUALES REALIZADAS POR 01/10/2018 X X CULTURA LOCKER
MES 20182019  |MES DURANTE EL 1D108815
ANO
CONTIENE OFICIOS|
Ais“s D;';H' ENVIADOS A LAS
escueLasoeLos|  nios  [oepenoencas v DIRECCIONDE
1C3 OFICIOS ENVIADOS 2018-2019
3 ues1 DV:IT\E;LEENSTES ENVIADOS AREAS CON 01/10/2018 x X CULTURA LOCKER
20182019 |CONTROL DE 1D108815
DEPENDENCIAS NUMERO DE
ESTATALES oRICIo
ONTTEREOFTCTo
Ais?g DDE‘LF H ENVIADOS A LAS
esaesoetos| - mes  JOLRECL DIRECCIONDE
4 11C4 OFICIOS ENVIADOS 2019 11c.4.1 DIFERENTES OFICIOS 03/04/2019 X X
NIVELES Y ENVIADOS 2010 |AREAS CON CULTURA LOCKER
DEPENDENCIAS CONTROL DE 10108815
ESTATALES NUMERO DE
AREAS DEL H. No. 5 Em@i iiﬂos
OFICIOS ENVIADOS S/N ESCC;I:’é %‘EF‘LOS EN\?\;‘S(‘)C;SS/N DIFERENTES EN EL ARCHIVO
s 1cs OFICIOS RECIBIDOS o OIFERENTES orioios. | |PEPENDENCIAS Y 09/05/2019 X M DIRECCION DE
IVITACIONES AREAS CON CULTURA LOCKER
NIVELES Y RECIBIDOS
2019 CONTROL DE 1D108815
DEPENDENCIAS IVITACIONES NUMERO DE
ESTATALES 2019 oRICIo
REALIZO REVISO VALIDO

LIC. MIRABEL CIMA EUAN
AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ

LIC. CHRISTIAN HERNANDEZ

CAMBRANIS

DIRECTOR DE CULTURA




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave No;nbr Clave Nombre Clave Nombre
8C DESARROLLO 8C.1 DESARROLLO ECONOMICO 2019 (1) 8C.1.1 TALLERES Y EXPO
ECONOMICO ’ - FERIAS 2019
8C.12 OFICIOS GENERALES
2019
8C13 INFORMES
MENSUALES 2019
SOLICITUD DE
8c.14 MATERIALES 2019
8C.2 DESARROLLO ECONOMICO 2019 (11) 8C.2.1 CONVENIOS 2019
8C.2.2 DOCUMENTACIONES
CHEVI 2019
8C.2.3 POA 2019
8c24 PRIMER INFORME
ANUAL 2019
ELABORO REVISO
TEC. OMAR GABRIEL DZIB BALAM C. JORGE CARLOS VERA TUZ

ENLACE DE DESARROLLO ECONOMICO ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

)

iy [: :\vmf‘

HECEL

Plazo de conservacion o

Clasificacion archivistica Valor documental X . Clasificacion de la informacion Destino final
vigencia documentil
Seccion Serie Subserie - . Contable o} Archivo de Archivo de - . . Baja Archivo Fundamento legal
Administrativo Legal . P . Publica Reservada Confidencial R
fiscal tramite concentracién documental histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DESARROLLO art 20 reglamento
DESARROLLO TALLERES Y EXPOS - ” Lo
8C ECONOMICO 8C.1 ECONOMICO 2019 8C.1.1 2019 X 1 ANO 3 ANOS X X interior de I.a admon.
(0] publica
art 20 reglamento
8C.1.2 OFICIOSZGO?;ERALES X 1 ANO 3 AROS X X interior de la admon.
publica
art 20 reglamento
INFORMES & < . .
8C.1.3 MENSUALES 2019 X 1 ANO 3 ANOS X X interior de I.a admon.
publica
art 20 reglamento
SOLICITUD DE & - . .
8C.1.4 MATERIALES 2019 X 1 ANO 3 ANOS X X interior de I§ admon.
publ_lca
DESARROLLO art 20 reglamento
8C.2 ECONOMICO 2019 8C.2.1 CONVENIOS 2019 X 1 ARO 3 ANOS X X interior de la admon.
(1) publica
art 20 reglamento
DOCUMENTACIONES o & . .
8C.2.2 CHEVI 2019 X 1 ANO 3ANOS X X interior de Ifa admon.
publica
art 20 reglamento
8C.2.3 POA 2019 X 1 ANO 3ANOS X X interior de la admon.
publica
art 20 reglamento
PRIMER INFORME N < . .
8C.2.4 ANUAL 2019 X 1 ANO 3 ANOS X X interior de I§ admon.
publica
ELABORO REVISO VALIDO

TEC. OMAR GABRIEL DZIB BALAM

ENLACE DE DESARROLLO
ECONOMICO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE

HECELCHAKAN

ING.GENNY BEATRIZ PECH UC
DIRECCION DE DESARROLLO

ECONOMICO




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “ ' u
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, A e s
CAMPECHE. i 2
H.k”Lk LC NAK”AN
0
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade | . No. d Ubicacién
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de OEirssgie:t'e € Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente expedientes
] DESARROLLO TALLERES Y EXPOS| DOCUMENTACION DE LAS DIRECCION DE DESARROLLO
. 1. 01/01/2019
8¢ desarrollo economico 81 1 economicozo19() | &¢*? 2019 EXPOS REALIZADAS 101/ 211 HOJAS ECONOMICO
OFICIOS DIRECCION DE DESARROLLO
1. 01/01/2019
8C12 | onERaLES 2019 | POCUMENTACION POR MESES | 01/01/ 285 HOJAS ECONOMICO
INFORMES INFORMACION MENSUAL DE DIRECCION DE DESARROLLO
sc13 [ NOWES AN 01/01/2019 | 79 HOJAS ECONOMICO
SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA DIRECCION DE DESARROLLO
8GL4 | MATERIALES 2019 MATERIAL DE OFICINA 01/01/2019 28 HOIAS ECONOMICO
DESARROLLO CONVENIOS REALIZADOS CON DIRECCION DE DESARROLLO
2 2.1 E 201 01/01/2019
8¢ ECONOMICO 2019 (1) 8¢ CONVENIOS 2019 |, - RENTES DEPENDENCIAS 10/ 9 HOJAS ECONOMICO
DOCUMNETAQCION
DOCUMNETACIO DIRECCION DE DESARROLLO
8C22 | \\tc Vi 2019 | RELACIONADAS AL VEHICULO | 01/01/2019 56 HOJAS ECONOMICO
DE LA DIRECCION
PROGRAMA OPERATIVO DEL DIRECCION DE DESARROLLO
8C.2.3 POA 2019 2019 01/01/2019 12 HOJAS ECONOMICO
PRIMER INFORME INFORME ANUL DE DIRECCION DE DESARROLLO
8c.24 ANUAL 2019 DESARROLLO ECONOMICO 01/01/2019 19 HOJAS ECONOMICO
ELABORO REVISO VALIDO

TEC.OMAR GABRIEL DZIB BALAM ENLACE
DE DESARROLLO ECONOMICO

C.JORGE CARLOS VERATUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO

ING.GENNY BEATRIZ PECH UC
DIRECCION DE DESARROLLO

ECONOMICO




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

HECELCHAK
P

N
S

. B Plazo de Conservacion o . A
Clasificacion Archivistica . Clasificacion de la Informacién .
N No. d N Nombre del| Di ion del Fechad vigencia Documental Ubicacién
o. 0.de - - - 0. y Nombre del escripcion del echa de - ’ 5
. Seccion Subseccion Serie Subserie . . Archivo de Fisica/Topografica
Caja Exp. I I I Expediente Expediente apertura Artcl?lv? de concentracié| Puablico Reservada Confidencial de los Expedientes
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ramite n
DOCUMENTACIO
DESARROLLO ECONOMICO TALLERES Y TALLERES Y OFICINA DESARROLLO
DESARROLLO ECONOMICO 8
2 6 8C 8C.1 | 8C.1.1 EXPOS 2019 EXPOS 2019 N DE LAS EXPOS 01/01/2019 X X ECONOMICO
REALIZADAS
OFICIOS OFICIOS
8C.1.2 ENVIADOS Y | GENERALEs |POCUMENTACIOL 410112019 X X OFICINA DESARROLLO
N POR MES ECONOMICO
RECIBIDOS 2019 2019
INFORMES INFORMES INFORMACION OFICINA DESARROLLO
8C.1.3 MENSUALES MENSUALES MENSUAL DE 01/01/2019 X X ECONOMICO
2019 2019 ACTIVIDADE!
souciTup be | soticimup pe [POCUMENTACIO OFICINA DESARROLLO
8C.1.4 MATERIALES MATERIALES MATERIAL DE 01/01/2019 X X ECONOMICO
2019 2019
QFIC
CON 105
REALIZADOS
DESARROLLO ECONOMICO
8Cc.2 8c.2.1 CONVENIOS CONVENIOS | oo 01/01/2019 X X OFICINA DESARROLLO
n 2019 ECONOMICO
DIFERENTES
DEDENDENCIA
DOCUMENTACIO
DOCUMENTACIO| DOCUMENTACIO|N RELACIONADA OFICINA DESARROLLO
8c22 NES CHEVI NES CHEVI 2019 | AL VEHICULO DE 01/01/2019 X X ECONOMICO
LA DIRECCION
OFICINA
PROGRAMA | DESCRIPCION
8C.2.3 POA 2019 01/01/2019 X X DESARROLLO
ANUAL 2019 GENERAL 2019 ECONOMICO
PRIMER INFORME ANUAL DETALLES DE OFICINA
8C.2.4 INFORME ANUAL ACTIVIDADES DE 01/01/2019 X X DESARROLLO
DESARROLLO
2019 ECONOMICO LA DIRECCION ECONOMICO
REALIZO REVISO VALIDO

TEC.OMAR GABRIEL DZIB BALAM
ENLACE DESARROLLO
ECONOMICO

C. JORGE CARLOS VERA TUzZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

ING. GENNY BEATRZI PECH UC
DIRECCION DE DESARROLLO

ECONOMICO




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

MU=

htm[j ]vrm ‘

HECELCHAKAN
L B

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Subseccién Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
licitud iso del d
12c proteccion civil 12c.1 solictudy perml.so etusode
explosivos
1211 constancia de hechos
(fugas de gas)
acta de instalacion
19€.1.2 del con.1|te de
proteccion civil
municipal
acta de entrega recepcion de la
12¢ proteccion civil 12¢.2 dir.e'ccion r.n%micipal de proteccion
civil municipal y expediente del
personal
oficios enviados y recibidos del H.
12¢ proteccion civil 12c.3 ayuntamiento y del gobierno del
estado
12c proteccion civil 12c.4 apoyo de poda de arboles
12¢ proteccion civil 12¢.5 verlflcaf:lo‘nes de dlferent(?s
establecimientos y comercios
ELABORO REVISO
ING. LUIS ALFONSO HUCHIN TUT.  AUXILIAR C. JORGE CARLOS VERA TUZ

DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

A=)

V==t |

HECELCHAKAN
0

Plazo de conservacion o vigencia

Clasificacién archivistica Valor documental Clasificacién de la informacién Destino final
documental
Seccion Serie Subserie Archivo de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite . Pablica Reservada Confidencial Bajadocumental | Archivo histérico
concentracion
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
reglamento interior del
reccion de proteccion| licitud del
12c direccion de proteccior 12c1 solicitud y permiso de N « “ . iy
civi uso de explosivos
hecelchakan
Teglamento nterior del
12c direccion cck:n protecin 12c11 con?;jn::ddee :e;;hos M « M . oo do
gas de g heceichakan
[ ireccion de proteccion acta de instalacion del reglamento interior del
12¢ cw” 12C.1.2 comité de proteccion X X X x municipio de
civil municipal hecelchakan
acta de entrega
recepcion de la
direccion de proteccion| direccion municipal reglamento interior del
12¢ P 12c.2 X X X M municipio de
civl proteccion civi
hecelchakan
municipal y expediente
del personal
oficios enviados y reglamento interior del
i
direccion de proteccion| bidos del H.
12¢ P 12¢.3 recibidos def X X X x municipio de
civil ayuntamiento y del
hecelchakan
Qbieno del cetado
reglamento interior del
direccion de proteccion| apoyo de poda de
12¢ P 12c.4 poyo de X X X x municipio de
civil arboles
hecelchakan
verificaciones de mento inerior det
reglamento interior del
direccion de proteccion| diferentes
12¢ P 12¢5 X X X X municipio de
civil establecimientos y
hecelchakan
comercios

ING. LUIS ALFONSO HUCHIN TUT.

AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

LIC. GUSTAVO IVAN QUEH PECH
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

2 GUIA SIMPLE
R T
% "y DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN,
i i 2< CAMPECHE.
~S——
~TT
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade [Volumen/No Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de .de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
encontramos solicitudes y
12¢ DII'eCC!On d.e, 12¢1 solicitud y pEI’mI.SO del uso permisos para el uso fuego en 01/01/2019 | 49 hojas oficina de proteccion civil
proteccion civil de explosivos voladores, y pirotecnia usada en
las novenas, y novenarios
documentos donde se apoya a la
Direccion de constancia de |poblacion en fugas de sus tanques
12C teccion civil 12c.1.1 | hechos (fugas de | de gas, y se tramita el cambio del | 01/01/2019 | 23 hojas oficina de proteccion civil
proteccion civi gas) tanque ante la empresa
responsable
acta de acta con nombres de los
Direccion de instalacion del funcionarios responsables del
12¢€ teccion civil 12c.1.2 comité de comité municipal de proteccion | 01/01/2019 | 23 hojas oficina de proteccion civil
proteccion civi proteccion civil civil, la lista de invitados y de
municipal asistencia
encontramos el listado de los
acta de entrega recepcion bienes recividos de la
12¢ Dlrecc!on d.e. 12¢2 dela d.|recc‘|o‘n murTlc.lpaI aqmlnlstraC|on sal_\ente, de Iqs 01/01/2019 | 141 hojas | oficina de proteccion civil
proteccion civil proteccion civil municipal y| funcionarios que reciben el periodo
expediente del personal 2018-2021 y expediente del
personal
oficios enviados y solicitudes enviadas y recividas de
12¢ Dlrecc!on d,e, 12¢3 reakndés del H. diferentes t‘:lepartament‘os del H. 01/01/2019 | 425 hojas | oficina de proteccion civil
proteccion civil ayuntamiento y del ayuntamiento, y de diversas
gobierno del estado oficinas del gobierno del estado
Direccion de podas de arboles que representan . - L
12C ) . 12c.4 apoyo de podas de arboles N N 01/01/2019 | 200 hojas | oficina de proteccion civil
proteccion civil un riesgo para la poblacion
verificaciones de actas de verificacion, constancias
- " de validacion de diferentes
Direccion de diferentes - . - I
12¢C teccion civil 12¢5 tablecimient empresas y establecimientos del | 01/01/2019 | 926 hojas | oficina de proteccion civil
proteccion civi estal eumn?n oSy municipio, donde se cumplan las
comercios normas de proteccion civil
ELABORO REVISO VALIDO

ING. LUIS ALFONSO HUCHIN TUT.

AUXILIAR

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO

LIC. GUSTAVO IVAN QUEH

PECH

DIRECCION DE PROTECCION

CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

No. Caja

Clasificacion Archivistica

No. de Exp.

Seccion

Subseccion

Serie |

Subserie

No. y Nombre
del

Descripeion del

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Fecha de
apertura

PTazo de Conservacion o vigencia
D

Clasificacion de la Informacion

Archivo de
tramite

Archivo de
concentracion

Pablico [

Ubicacion
FisicaTopografica de

los

proteccion civil

12¢1

solicitud y permiso del uso de
explosivos

al publico en
general

podemos
encontrar
solicitudes y
permisos para el
uso de voladores,
y pirotecnia usada
enlas novena, y
novenarios

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12c11

constancia de
hechos (fugas de
gas)

documentos donde
se apoyaala
poblacion en fugas
de sus tanques de
gas, y se tramita el
cambio del tanque
ante la empresa
responsable

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12c12

acta de instalacion
del comité de
proteccion civil
municipal

acta con nombres
de los funcionarios
responsables del
comité municipal
de proteccion civil,
la lista de invitados
y de asistencia

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12¢.2

acta de entrega recepcion de la
direccion municipal de proteccion civily
expediente del personal

encontramos el
listado de los
bienes recividos

administracion
saliente y de los
funcionarios que
reciben el periodo
2018-2021

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12¢3

oficios enviados y recibidos del H
ayuntamiento y del gobierno del estado

solicitudes
enviadas y
recividas de
diferentes
departamentos del
H. ayuntamiento y
del gob del estado

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12c.4

| Apoyo de poda de arboles

nombre y direccion
de las personas
apoyadas con
podas y cortes de
arboles en sus
predios

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

proteccion civil

12¢5

verificaciones de diferentes
establecimientos y comercios

actas de
verificacion,
constancias de
validacion de
diferentes
empresas y
establecimientos
del municipio,
donde se checa
las normas de
proteccion civil

01/01/2019

oficina de proteccion
civil

REALIZO

ING. LUIS ALFONSO HUCHIN TUT
AUXILIAR DE PROTECCION CIVIL

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

VALIDO

LIC. GUSTAVO IVAN QUEH PECH
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORM. PUB.

HECELCHAKAN

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
. L. Coordinacié
Direccidn de nde Atencidn a Solicitudes de
5¢ Planeacién y 5C.10 | sci01 ! ety 5c.10.1.1 | Folio 100004619
. Transparenci Informacion
Bienestar
a
5c¢.10.1.2 Folio 100005719
5c¢.10.1.3 Folio 100032819
5c.10.1.4 Folio 100043619
5c¢.10.1.5 Folio 100053519
5c.10.1.6 Folio 100069319
5c¢.10.1.7 Folio 100101419
5c¢.10.1.8 Folio 100123719
5c¢.10.1.9 Folio 100126019
5¢.10.1.10 Folio 100127019
5c¢.10.1.11 Folio 100189819
5c¢.10.1.12 Folio 100195319
5¢.10.1.13 Folio 100241219
5c¢.10.1.14 Folio 100250219
5¢.10.1.15 Folio 100254419
5¢.10.1.16 Folio 100254519
5¢.10.1.17 Folio 100254619
5¢.10.1.18 Folio 100285319
5¢.10.1.19 Folio 100284219
5¢.10.1.20 Folio 100285219
5c¢.10.1.21 Folio 100285819
5c¢.10.1.22 Folio 100289619
5c¢.10.1.23 Folio 100295519
5c¢.10.1.24 Folio 100297419
5¢.10.1.25 Folio 100318019
5¢.10.1.26 Folio 100318819
5¢.10.1.27 Folio 100325019
5c.10.1.28 Folio 100356319
5¢.10.1.29 Folio 100364219
5¢.10.1.30 Folio 100369719
5c.10.1.31 Folio 100370319
5¢.10.1.32 Folio 100372119
5¢.10.1.33 Folio 100376819

5c.10.1.34

Folio 100366719




5¢.10.1.35

Folio 100387219

5¢.10.1.36 Folio 100398519
5c.10.1.37 Folio 0100440419
5c.10.1.38 Folio 0100441819
5c.10.1.39 Folio 0100442519
5c.10.1.40 Folio 0100442619
5c.10.1.41 Folio 0100442419
5c.10.1.42 Follio 0100449219
5c.10.1.43 Folio 0100457519
5c.10.1.44 Folio 0100457619
5c.10.1.45 Folio 0100449119
5c.10.1.46 Folio 0100500719
5c.10.1.47 Folio 0100519519
5c.10.1.48 Folio 0100509219
5c.10.1.49 Folio 0100452619
5c.10.1.50 Folio 0100452519
5c.10.1.51 Folio 0100465719
5c.10.1.52 Folio 0100538919

5¢.10.2 Comité de Transparencia 5¢.10.2.1 Acta d_e Se.5|on
Ordinaria
5c.10.2.2 Acta de S.esié.n
Extraordinaria
5C.10.3 Informes Semestrales 5c.10.3.1 SOIIGtUd,d,e
Informacion
indice de
5¢.10.3.2 Expedientes
Reservados
5c.10.4 Informes Anuales 5c.10.4.1 Datos Personales
5¢.10.5 Vinculacién Documental 5¢.10.5.1 Oficio I.Enwat.jo 2
Presidencia
Oficio Enviado a
5c.10.5.2 Secretaria del
Ayuntamiento
5¢.10.5.3 Oficio Enviajdo a
Tesoreria
Oficio Enviado a
5¢.10.5.4 Direcciéon de Obras
Publicas
Oficio Enviado a
5¢.10.5.5 Planeaciény
Bienestar
Oficio Enviado a la
5c.10.5.6 Direccion de
Administracion
Oficio Enviado a
5c¢.10.5.7 L. -
Servicios Publicos
Oficio Enviado a
5c.10.5.8 Desarrollo
Econdmico
Oficio Enviado a
5c¢.10.5.9 .
Desarrollo Social
Oficio Enviado a
5¢.10.5.10 Desarrollo Urbano
£c.10.5.11 Oficio Enviado a
Cultura
5c¢.10.5.12 Oficio Er?fliad.o.a
Proteccidn Civil
5c.10.5.13 Oficio Enviado a
Agua Potable
Oficio Enviado al
5c.10.5.14 | Organo de Control
Interno
5c.10.5.15 Oficio Envia'dlo a
Gobernacién
5c.10.5.16 Oficio Enviado a

Asuntos Juridicos




5¢.10.5.17

Oficios Enviados a
Archivo Municipal

5c.10.5.18

Oficio Enviado a Rec.

Humanos
pp—— .
5c.10.5.19 Oficio nV|a.doa Rec
Materiales
5¢.10.5.20 Oficio Enviado a

Atencidn Ciudadana

Oficio Recibido de

5c¢.10.5.21
¢ Presidencia
Oficio Recibido de
5¢.10.5.22 Secreatria del H.
Ayuntamiento
ficio Recibi
5c.10.5.23 Oficio eablldo de
Tesoreria
Oficio Recibido de
5c¢.10.5.24 . .
Administracion
Oficio Recibido de
5¢.10.5.25 Planeaciony
Bienestar
5¢.10.5.26 Oficio Recibido de
U Obras Publicas
Oficio Recibido de
5¢.10.5.27 . -
Servicios Publicos
Oficios Recibido de
5¢.10.5.28 Desarrollo
Econémico
5¢.10.5.29 Oficio Reabldo.de
Desarrollo Social
Oficio Recibido de
5¢.10.5.30 Desarrollo Urbano
5c.10.5.31 Oficio Recibido de
Cultura
oo Recibi
5c.10.5.32 Oficio e'C!bId(') fje
Proteccion Civil
5¢.10.5.33 Oficio Recibido de
U Agua Potable
Oficio Recibido del
5¢.10.5.34 | Organo Interno de
Control
Oficio Recibido de
5¢.10.5.35 L.
Gobernacion
5¢.10.5.36 Oficio Recibi'dc.J de
Asuntos Juridicos
Oficio Recibido de
.10.5.37
5¢.10.5.3 Archivo Municipal
5c.10.5.38 Oficio Recibido de
Recursos Humanos
5c.10.5.39 Oficio Reab@o de
Rec. Materiales
5¢.10.5.40 Oficio Recibido de

Atencidn Ciudadana

5c.10.5.41

Oficio Recibido de

COTAIPEC
5¢.10.5.42 Oficio Recibido de Turismo
Oficio Recibido
5C.10.5.43 Coordinacion de Salud
5¢.10.5.44 Coordlnacpn de Medio
Ambiente
5¢.10.5.45 Coordinacion !nstltuto de
la Mujer
Coorrdinacién de
5c.10.5.46 Seguridad Publica
5¢.10.5.47 Coordinacion de

Comunicacién Social

5C.10.5.48

Coordinacion de Profeco




5¢.10.5.49 Coordinacitj)? de
Ewducacion
5¢.10.5.50 Dif de Hecelchakéan
ELABORO REVISO
LAE. JOSE ENRIQUE MOO CHIN C. JORGE CARLOS VERA TUZ

AUXILIAR DE TRANSPARENCIA ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Clasificacion archivistica

Valor documental

TTazo de conservacion o vigencia

A 0L
Tﬁm;;ﬁﬁ

documental

Clasificacion de la informacion

Destino final

Subseccion

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Administrativo

Legal

Contable o fiscal

Archivo de tramite

Archivo de
concentracion

Pablica

Reservada

Confidencial

Baja documental Archivo histérico

Fundamento legal

5C.10

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1

Atencion a
Solicitudes de
Informacion

5c.10.1.1

Folio 100004619

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.2

Folio 100005719

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
Q21

5c.10.1.3

Folio 100032819

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.4

Folio 100043619

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.5

Folio 100053519

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.6

Folio 100069319

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.7

Folio 100101419

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5c.10.1.8

Folio 100123719

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5¢.10.1.9

Folio 100126019

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
021

5c.10.1.10

Folio 100127019

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5c.10.1.11

Folio 100189819

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.1.12

Folio 100195319

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.13

Folio 100241219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.14

Folio 100250219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5c.10.1.15

Folio 100254419

1 Ao

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-

i

5c.10.1.16

Folio 100254519

1 Afio

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-

021

5c.10.1.17

Folio 100254619

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.18

Folio 100285319

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.19

Folio 100284219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.20

Folio 100285219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.21

Folio 100285819

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
i

5c.10.1.22

Folio 100289619

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5c.10.1.23

Folio 100295519

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
021




5c.10.1.24

Folio 100297419

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.1.25

Folio 100318019

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.26

Folio 100318819

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.27

Folio 100325019

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5c.10.1.28

Folio 100356319

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
i

5c.10.1.29

Folio 100364219

1 Afio

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Admén 2018-

i

5¢.10.1.30

Folio 100369719

1 Ao

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-

021

5c.10.1.31

Folio 100370319

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.1.32

Folio 100372119

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.33

Folio 100376819

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.34

Folio 100366719

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.35

Folio 100387219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5c.10.1.36

Folio 100398519

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
021

5c.10.1.37

Folio 0100440419

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
021

5c.10.1.38

Folio 0100441819

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.1.39

Folio 0100442519

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.40

Folio 0100442619

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5¢.10.1.41

Folio 0100442419

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5c¢.10.1.42

Follio 0100449219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5c.10.1.43

Folio 0100457519

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
i

5c.10.1.44

Folio 0100457619

1 Ao

3 Afios

Reglamento nterior
de la Admén 2018-
021

5c.10.1.45

Folio 0100449119

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5c.10.1.46

Folio 0100500719

1 Ao

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.1.47

Folio 0100519519

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c¢.10.1.48

Folio 0100509219

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021

5c.10.1.49

Folio 0100452619

1 Afio

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
i

5¢.10.1.50

Folio 0100452519

1 Afio

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Admén 2018-

i

5¢.10.1.51

Folio 0100465719

1 Ao

3 Afios

200
Reglamento Interior
de la Admén 2018-

021

5c.10.1.52

Folio 0100538919

3 Afios

Reglamento Interior
de la Adm6n 2018-
2021

5¢.10.2

Comité de
Transparencia

5c.10.2.1

Acta de Sesién
Ordinaria

3 Afios

Reglamento Interior
de la Admén 2018-
2021




Acta de Sesion

Reglamento Interior

5c.10.2.2 - fi fi
Extraordinaria 1 Afio 3 Afios de la Admon 2016-
5C.10.3 nformes 501031 | Solicitud de Informacién . “ e
Semestrales .10.3. 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018-
- 2021
indice de Expedientes R
5¢.10.3.2 " _ eglamento Interior
Reservados 1 Afio 3 Afos de la Admon 2018-
2021
5c.10.4 Informes Anuales 5c.10.4.1 Datos P i i Reglamenio Interior
ersonales 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
- » 2021
5¢.105 Vinculacion 5¢.105.1 Oficio Enviado a L . Reglamento Interior
Documental Y Presidencia 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
- - i
Oficio Enviado a -
5¢.10.5.2 i = = Reglamento Interior
Secretaria del 1 Afio 3 Afios de la Admon 2016-
Ayuntamiento 2021
Oficio Enviado a R
501053 N N eglamento Interior
Tesoreria 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018~
Oficio Enviado a
5¢.10.5.4 i o N Reglamento Interior
D\recggglge Obras 1 Ao 3 Afios de la Admén 2018-
ublicas 2021
Oficio Enviado a R
501055 | - o eglamento Interior
Planeacion y Bienestar 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
2021
Oficio Enviado a la
5¢.10.5.6 il . o Reglamento Interior
AZWgcqon de 1 Afio 3 Afios de la Adm6n 2018-
ministracion 2021
Oficio Enviado a Regl
5¢.10.5.7 -10 lad( o N eglamento Interior
Servicios Publicos 1 Afto 3 Afios de la Admon 2016-
2021
Oficio Enviado a
5¢.10.5.8 oa o N Reglamento Interior
Desarrollo Econémico 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
2021
Oficio Enviado a
5¢.10.5.9 " _ Reglamento Interior
Desarrollo Social 1 Aflo 3 Afios de la Admon 2018-
2021
Oficio Enviado a R
5¢.10.5.10 " N eglamento Interior
Desarrollo Urbano 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
2021
5¢.105.1 i : . o Reglamento Interior
1 Oficio Enviado a Cultura 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018-
i
Oficio Enviado a R
5¢.10.5.12 Viado : - _ eglamento Interior
Proteccion Civil 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
021
Oficio Enviado a Agua Regl i
5c.10.5.13 & = eglamento Interior
Potable 1 Ao 3 Afios de la Admon 2018-
n - 021
Oficio Enviado al
5¢.10.5.14 O " N Reglamento Interior
rganlo de Control 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018~
nterno 2021
Oficio Enviado a Regl
5c.10.5.15 " & = eglamento Interior
Gobernacion 1 Ao 3 Afios de la Admon 2018-
021
Oficio Enviado a Regl
5¢.10.5.16 ac o _ eglamento Interior
Asuntos Juridicos 1 Afio 3 Afios de la Admon 2016-
2021
Oficios Enviados a o
5¢.10.5.17 0 ac o N eglamento Interior
Archivo Municipal 1 Afto 3 Afos de la Admon 2016-
2021
Oficio Enviado a Rec. R
5¢.105.18 o N eglamento Interior
Humanos 1 Afio 3 Aflos de la Admon 2018-
2021
Oficio Enviado a Rec. R
5¢.10.5.19 2 " N eglamento Interior
Materiales 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018-
2021
Oficio Enviado a R
5¢.10.5.20 0 N o eglamento Interior
Atencion Ciudadana 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018-
i
Oficio Recibido de R
5¢.10.5.21 ¢ 1 - o eglamento Interior
Presidencia 1 Ao 3 Afios de la Admon 2018-
— - L
Oficio Recibido de “
5¢.10.5.22 : o N Reglamento Interior
SeAcrealrla del H. 1 Afio 3 Afios de la Admén 2018-
yuntamiento 2021
Oficio Recibido de R
5¢.10.5.23 i - o eglamento Interior
Tesoreria 1 Afio 3 Afios de la Admon 2018-
i
Oficio Recibido de Reg
5c.10.5.2 & = eglamento Interior
4 1 Afio 3 Afios de la Adm6n 2018-

Administracién

021




Oficio Recibido de

Reglamento Interior

.10.5.2 s fi i 6

5¢.10.5.25 Planeaci6n y Bienestar 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de - - Reglamento Interior

5c.10.5.26 Obras Pablicas 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
021

Oficio Recibido de ~ ~ Reglamento Interior

5c.10.5.27 Servicios Publicos 1 Ao 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficios Recibido de - N Reglamento Interior

5¢.10.5.28 Desarrollo Economico 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de - ~ Reglamento Interior

5¢.10.5.29 Desarrollo Social 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de - L Reglamento Interior

5¢.10.5.30 Desarrollo Urbano 1 Afio 3 Afos x de la Adm6n 2018-
2021

Oficio Recibido de N - Reglamento Interior

5¢.10.5.31 Cultura 1 Afio 3 Afos X de la Adm6n 2018-
i

Oficio Recibido de - ~ Reglamento Interior

5¢.10.5.32 Proteccion Civil 1 Ao 3 Anos X de la Adm6n 2018-
i

Oficio Recibido de Agua ~ N Reglamento Interior

5c.10.5.33 Potable 1 Afio 3 Afios x de la Adm6n 2018-
_ N wl

Oficio Recibido del Reglamento Interior

5c.10.5.34 Organo Interno de 1 Afio 3 Aflos x de la Admén 2018-
Control 2021

Oficio Recibido de - ~ Reglamento Interior

5c.10.5.35 Gobernacion 1 Afio 3 Afios x de la Adm6n 2018-
021

Oficio Recibido de -~ - Reglamento Interior

5¢.10.5.36 Asuntos Juridicos 1 Ao 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de ~ ~ Reglamento Interior

5¢.10.5.37 Archivo Municipal 1 Ao 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de . ~ Reglamento Interior

5¢.10.5.38 Recursos HUManos 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Oficio Recibido de Rec. - L Reglamento Interior

5¢.10.5.39 Materiales 1 Afio 3 Afios x de la Adm6n 2018-
2021

Oficio Recibido de N - Reglamento Interior

5¢.10.5.40 Atencion Ciudadana 1 Ao 3 Afos X de la Adm6n 2018-
2021

Oficio Recibido de - ~ Reglamento Interior

5c.10.5.41 COTAIPEC 1 Afio 3 Anos X de la Adm6n 2018-
_— e ol

5¢.10.5.42 Oficio Recibido de - ~ Reglamento Interior

c.10.5.: Turismo 1 Afio 3 Afios x de la Adm6n 2018-
2021

Oficio Recibido ~ ~ Reglamento Interior

5C.10.5.43 Coordinacion de Salud 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Coordinacién de Medio - ~ Reglamento Interior

5c.10.5.44 Ambiente 1 Afio 3 Anos X de la Adm6n 2018-
i

Coordinacién Instituto - - Reglamento Interior

5c.10.5.45 de la Mujer 1 Afio 3 Afios x de la Adm6n 2018-
021

Coorrdinacion de -~ - Reglamento Interior

5c.10.5.46 Seguridad Publica 1 Ao 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Coordinacion de . ~ Reglamento Interior

5¢.10.5.47 Comunicacion Social 1 Ao 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Coordinacion de ~ ~ Reglamento Interior

5C.10.5.48 Profeco 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018-
2021

Coordinacion de . . Reglamento Interior

5c.10.5.49 Ewducacion 1 Afio 3 Afios X de la Admén 2018-
2021

] ] Reglamento Interior

5¢.10.5.50 Dif de Hecelchakan 1 Afio 3 Afios x de la Admén 2018~
2021

ELABORO REVISO VALIDO

LAE. JOSE ENRIQUE MOO CHIN .

ALIYIIIAR NE TRANCDARENICIA

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCUINA MIINICIDAT NE HECEI CHAK AN

L.I. IDANIA AYERIM VELA URIBE
FOANRNINANARA NE TRANSDARENICIA
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H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE UNIDAD DE TRANSPARENCIA “‘ . AA‘
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, T S
CAMPECHE. Y

HECELCH

CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade [Volumen/No. Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
. ” Coordinacié
Direccion de . . L
.. nde Atencidn a Solictudes de . » » i . Coordinacion de
5¢ Planeacion y 5c¢.10 . 5c¢.10.1 = 5c.10.1.1 Folio 100004619 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 3Fji1 R
. Transparenci Informacion Transparencia
Bienestar
a
. . o . Coordinacion de
5c.10.1.2 Folio 100005719 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 3 Fj/i1 .
Transparencia
. . o . Coordinacion de
5c.10.1.3 Folio 100032819 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 6 Fj/i1 .
Transparencia
' ) . Coordinacién de
5c.10.1.4 Folio 100043619 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 5 Fr/1 .
Transparencia
, ) - Coordinacién de
5c.10.1.5 Folio 100053519 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 6 Fr/1 .
Transparencia
, » . 3 Coordinacion de
5c.10.1.6 Folio 100069319 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4 Fr/1 .
Transparencia
_ " . . Coordinacion de
5c¢.10.1.7 Folio 100101419 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 5 Fr/1 !
Transparencia
" ” . . Coordinacién de
5c.10.1.8 Folio 100123719 Informacidn recibida a través de Infomex 01/01/2019 5 Fr/1 .
Transparencia
_ » o ) Coordinacion de
5¢.10.1.9 Folio 100126019 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 5Fr/1 .
Transparencia
. . . Coordinacion de
5¢.10.1.10 Folio 100127019 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 5 Fr/1 .
Transparencia
. . o Coordinacion de
5¢.10.1.11 Folio 100189819 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 8 Fr/1 .
Transparencia




5c.10.1.12

Folio 100195319

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

8 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.13

Folio 100241219

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

8 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.14

Folio 100250219

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1.15

Folio 100254419

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

7 Fri1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.16

Folio 100254519

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.17

Folio 100254619

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.18

Folio 100285319

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

12 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.19

Folio 0100284219

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

10 Fr/1

Coordinacion de

5¢.10.1.20

Folio 010285219

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Transparencia
Coordinacion de

Transparencia

5c.10.1.21

Folio 100285819

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

18 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.22

Folio 100289619

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

8 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.23

Folio 100295519

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5c.10.1.24

Folio 100297419

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5c.10.1.25

Folio 100318019

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

4 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1.26

Folio 100318819

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

4 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.27

Folio 100325019

Informaci6n recibida a través de Infomex

01/01/2019

9 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.28

Folio 100356319

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.29

Folio 100364219

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1.30

Folio 100369719

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

6 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.31

Folio 100370319

Informaci6n recibida a través de Infomex

01/01/2019

65 Fr/l1

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1.32

Folio 100372119

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

4 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.33

Folio 100376819

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

4 Fr/1

Coordinacién de
Transparencia

5c.10.1.34

Folio 100366719

Informacién recibida a través de Infomex

01/01/2019

4 Fr/1

Coordinacion de
Transparencia




Coordinacion de

5¢.10.1.35 Folio 100387219 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 12 Fr/1 .
Transparencia
. » o ) Coordinacion de
5¢.10.1.36 Folio 100398519 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4 Fr/1 .
Transparencia
] B o J Coordinacion de
5¢.10.1.37 Folio 0100440419 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 5Fr/1 .
Transparencia
) » . ) Coordinacion de
5c.10.1.38 Folio 0100441819 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 3Fr/1 .
Transparencia
) » o ) Coordinacion de
5¢.10.1.39 Folio 0100442519 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4Fr/1 .
Transparencia
] B o j Coordinacion de
5c.10.1.40 Folio 0100442619 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 4Fr/1 !
Transparencia
) » o ) Coordinacion de
5c¢.10.1.41 Folio 0100442419 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4Fr/1 i
Transparencia
. » o ) Coordinacion de
5¢.10.1.42 Follio 0100449219 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 8Fr/1 .
Transparencia
] B o j Coordinacion de
5c.10.1.43 Folio 0100457519 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 5Fr/1 .
Transparencia
) ” . ) Coordinacién de
5¢.10.1.44 Folio 0100457619 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4Fr/1 .
Transparencia
_ B o j Coordinacion de
5¢.10.1.45 Folio 0100449119 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 5Fr/1 .
Transparencia
) B . i Coordinacién de
5c.10.1.46 Folio 0100500719 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 9Fr/1 .
Transparencia
_ " . ) Coordinacion de
5¢.10.1.47 Folio 0100519519 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 4Fr/1 .
Transparencia
) B N i Coordinacién de
5c.10.1.48 Folio 0100509219 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 22Fr/1 !
Transparencia
) " . ) Coordinacion de
5c.10.1.49 Folio 0100452619 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 12Fr/1 .
Transparencia
_ " . ) Coordinacion de
5¢.10.1.50 Folio 0100452519 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 38Fr/1 .
Transparencia
) B . i Coordinacién de
5c.10.1.51 Folio 0100465719 Informacion recibida a través de Infomex 01/01/2019 8Fr/1 !
Transparencia
) " . ) Coordinacion de
5¢.10.1.52 Folio 0100538919 Informacién recibida a través de Infomex 01/01/2019 8 Fr/1 .
Transparencia
i6 i6 ité i Coordinacion de
5c.10.2 Comité de Transparencia 5c.10.2.1 Acta d? Sgsmn Sesion del Comité de Traq;parenma sobre 01/01/2019 3 Fj/1 .
Ordinaria una resolucién Transparencia
i6 6 te i Coordinacion de
50.10.2.2 Acta de Sespn Sesion del Comité de Tra@parenma sobre 01/01/2019 4Fr/1 )
Extraordinaria una resolucion Transparencia
ici ici Coordinacion de
5C.103 Informes Semestrales 5¢.10.3.1 Sollcnudit,ie Informes Semestrale§ sobre las solicitudes 01/01/2019 10 Fr/1 )
Informacion recepcionadas Transparencia
Tdi i i T Coordinacion de
5¢.10.3.2 Indice de Expedientes Expedientes que se clasificaron como 01/01/2019 1Fr/1 )
Reservados reservados Transparencia
i Coordinacion de
5c¢.10.4 Informes Anuales 5c¢.10.4.1 Datos Personales Informe de los docume.n.tos de seguridad que 01/01/2019 1Fr/1 .
se modifiacron Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5 Vinculacién Documental 5¢.10.5.1 Oficio I;nwaglo a Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 49 Fr/1 A
Presidencia algin tema Transparencia
OMCIO EITVIaU0 o — - — " C T ™
oordinacion de
56.10.5.2 Secretaria del Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 18 Fr/1 )
. algun tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.3 Oficio Envrc'\do a Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 7 Fr/1 )
Tesoreria algun tema Transparencia
Oficio Enviado a - . . . C i i
oordinacién de
5¢.10.5.4 Direccion de Obras Oficio enviado para conocimientom o tramitar 01/01/2019 7 Fr/1

Publicas

algiin tema

Transparencia




ULV ENviauu a

Oficio enviado para conocimientom o tramitar

Coordinacion de

5¢.10.5.5 Planeacion y ! 01/01/2019 9 Fr/1 R
o algin tema Transparencia
Oficio Enviado a la . . - . C inacio
oordinacién de
5¢.10.5.6 Direccién de Oficio enviado pa;? E?]ntoecrlnn:entom o tramitar 01/01/2019 21 Fr/1 ; |
Administracion d ransparencia
i i i i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.7 OﬁC.IO. EnV|'ade a Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 7 Fr/1 ;
Servicios Publicos algin tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.8 Oficio Enwadg a. Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 7Fr/1 _
Desarrollo Econémico algin tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.9 Oficio Enwado.a Oficio enviado para gonommlentom o tramitar 01/01/2019 7Fr/1 '
Desarrollo Social algin tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.10 Oficio Enviado a Oficio enviado para c’onoumlentom o tramitar 01/01/2019 6 Fr/1 :
Desarrollo Urbano algun tema Transparencia
i i i i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.11 Oficio Enviado a Oficio enviado para gonocmlentom o tramitar 01/01/2019 6 Fr/1 _
Cultura algtin tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.12 Oficio Erj)nadg Fi Oficio enviado para gonoamuentom o tramitar 01/01/2019 5Fr/1 '
Proteccion Civil alglin tema Transparencia
ici i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.13 Oficio Enviado a Aguaj Oficio enviado para gonoamuentom o tramitar 01/01/2019 6 Fr/1 '
Potable algln tema Transparencia
IO ETTTeTe — - — - Coordinacion de
5¢.10.5.14 Organo de Control Oficio enviado para gonoamlentom o tramitar 01/01/2019 11Fr/1 |
" alglin tema Transparencia
i i ici i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.15 Oficio Enwaﬁo a Oficio enviado para gonoamuentom o tramitar 01/01/2019 0 f
Gobernacion algln tema Transparencia
i i - i imi i Coordinacién de
5¢.10.5.16 Oficio Envuid.o a Oficio enviado para gonOCImlentom 0 tramitar 01/01/2019 7Fr/1 '
Asuntos Juridicos algin tema Transparencia
ci i Hcii i imi i Coordinacion de
5.10.5.17 Oflmqs EnV|aQQs a | Oficio enviado para c]onommlentom o tramitar 01/01/2019 11 Fr/1 _
Archivo Municipal algin tema Transparencia
ci i Hcii i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.18 Oficio Enviado a Rec. | Oficio enviado para c]onommlentom o tramitar 01/01/2019 19 Fr/1 _
Humanos algln tema Transparencia
ci i Hcii i imi i Coordinacion de
5¢.10.5.19 Oficio Env@do a Rec. | Oficio enviado para c]onommlentom o tramitar 01/01/2019 7Fr/1 _
Materiales algln tema Transparencia
50.105.20 Oﬁc}i(r) Enyiado a | Oficio enviado para c]onocimientom o tramitar 01/01/2019 5Fr/1 Coordlnacmn_de
Atencion Ciudadana algin tema Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.21 Oficio R_eubld_o de Ofuq recibido para informar gopre 01/01/2019 2Fr/1 )
Presidencia determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Oficio Recibido de ’ - ) C inacio
oordinacion de
5¢.10.5.22 Secreatria del H. degﬁﬁ;zgf'g‘l’“‘;a;a d';’:l‘;r?;'usi;bi;m 01/01/2019 9 Fr/1 T )
Ayuntamiento 9 ransparencia
ici ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.23 Oficio Re0|b[do de Ofuq recibido para informar sppre 01/01/2019 4Fr/1 -
Tesoreria determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.24 Oficio R.eCIbld.Ol de Ofuq recibido para informar sppre 01/01/2019 7Fr/1 ;
Administracion determinado tema o darle seguimiento Transparencia
UNCIU RECTOIUUUT . o . Coordinacion de
5c.10.5.25 Planeacion y Ofcio recibido para informar sobre 01/01/2019 47 Fr/1 .
X determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Oficio Recibido de Ofcio recibido para informar sobre Coordinacion de
5c.10.5.26 - ; o 01/01/2019 4 Fr/1 R
Obras Publicas determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacién de
5¢.10.5.27 Oﬁcp vReub/ldq de Ofmq recibido para informar ;opre 01/01/2019 3Fj/1 .
Servicios Publicos determinado tema o darle seguimiento Transparencia
ici ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.28 Oficios RembldP dve Ofcp recibido para informar §opre 01/01/2019 5Fr/1 ;
Desarrollo Econémico determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.29 Oficio Rembldo.de OfC|q recibido para informar ;opre 01/01/2019 6 Fr/1 ;
Desarrollo Social determinado tema o darle seguimiento Transgarenua
i ibi i ibi i Coordinacién de
5¢.10.5.30 Oficio Recibido de Ofcio recibido para informar sobre 01/01/2019 8 Fr/1

Desarrollo Urbano

determinado tema o darle seguimiento

Transparencia




i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.31 Oficio Recibido de Ofmq recibido para informar ;opre 01/01/2019 18 Fr/1 ;
Cultura determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.32 Oficio Re.CllbldC? Qe Ofmq recibido para informar ;opre 01/01/2019 1Fr/1 :
Proteccion Civil determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.33 Oficio Recibido de Ofmq recibido para informar ;opre 01/01/2019 6 Fr/1 ;
Agua Potable determinado tema o darle seguimiento Transparencia
S RIS Ofcio recibido para informar sobre Coordinacion de
5c.10.5.34 Organo Interno de ; - 01/01/2019 30 Fr/1 R
| determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.35 OﬁgobReC|blq’0 de . ?fcp reglbltdo paradlnflormar gopre[ 01/01/2019 0 f
obernacion eterminado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.36 Oficio Reubl’dg de Ofcp recibido para informar gopre 01/01/2019 4Fr/1 .
Asuntos Juridicos determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion de
5¢.10.5.37 Oﬁuq Reubl@ de Ofuq recibido para informar §opre 01/01/2019 8 Fr/1 _
Archivo Municipal determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion
5¢.10.5.38 Oficio Recibido de Ofuq recibido para informar §opre 01/01/2019 29 Fr/1 _
Recursos Humanos determinado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacion
5¢.10.5.39 Oficio ReCIbI.dO de Ofuq recibido para informar sppre 01/01/2019 9Fr/1 |
Rec. Materiales determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Oficio Recibido de Ofcio recibido para informar sobre . Coordinacion de
5c.10.5.40 S ] s 01/01/2019 3 Fj/1 R
Atencion Ciudadana determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Oficio Recibido de Ofcio recibido para informar sobre Coordinacion de
5c.10.5.41 COTAIPEC determinado t darl imient 01/01/2019 10 Fr/1 R
eterminado tema o darle seguimiento Transparencia
i ibi i ibi i Coordinacién de
5¢.10.5.42 Oficio Rgt:lbldo de Ofmq recibido para informar ;opre 01/01/2019 1Fr/1 '
Turismo determinado tema o darle seguimiento Transparencia
UINCIU RECIUIUU . L . Coordinacion de
5C.10.5.43 Coordinacion de Ofcio recibido para informar sobre 01/01/2019 2Fr/1 .
P determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Coordinacion de Ofcio recibido para informar sobre Coordinacion
5¢.10.5.44 Medio Ambiente determinado tema o darle seguimiento 01/01/2019 3Fr/1 Transparencia
inaci6 i i ibi i Coordinacion
5¢.10.5.45 Coordinacién !nsmulo Ofmq recibido para informar sppre 01/01/2019 10 Fr/1 -
de la Mujer determinado tema o darle seguimiento Transparencia
Coorrdinacion de Ofcio recibido para informar sobre Coordinacion
.10.5. . - . L 1/01/2019
5c.10.5.46 Seguridad Publica determinado tema o darle seguimiento 01/0/ LFr/1 Transparencia
inacié i ibi i Coordinacion
5¢.10.5.47 Coor(.:hna.c’lon de. Ofmq recibido para informar sppre 01/01/2019 2Fr/1 -
Comunicacion Social determinado tema o darle seguimiento Transparencia
inacio i ibi i Coordinacion
5C.10.5.48 Coordinacién de Ofcp recibido para informar s.ob.re 01/01/2019 1Fr/1 A
Profeco determinado tema o darle seguimiento Transparencia
inacio cii i imi i Coordinacion
5¢.10.5.49 Coordlnacm.)? de Oficio enviado para 90n00|m|entom o tramitar 01/01/2019 10 Fr/1 A
Ewducacion algln tema Transparencia
cii i imi i Coordinacion
5¢.10.5.50 Dif de Hecelchakén Oficio enviado para c,onommlentom o tramitar 01/01/2019 1 )
algun tema Transparencia
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C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO

L.l. IDANIA AYERIM VELA URIBE

COORDINACION DE
TRANSPARENCIA

LAE. JOSE ENRIQUE MOO CHIN
AUXILIAR DE TRANSPARENCIA



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL UNIDAD DE TRANSPARENCIA
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

e

==

No. Caja

No. de Exp.

Clasificacién Archivistica

Seccion |

Subseccion

Serie |

Subserie

No. y Nombre
del

Descripcion del

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Fechade
apertura

PTazo de Conservacion o vigencia
D

Clasificacion de la Informacién

Archivo de
tramite

Archivo de
concentracién

Pablico

Ubicacion
Fisica/Topogréfica de

los

Direccion de
Planeacién y
Bienestar

10

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1

Atencion a Solicitudes de
Informacion

5¢.10.1.1

Folio
100004619

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.2

Folio
100005719

No.1 Solicitudes
de Informacién

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.3

Folio
100032819

No.1 Solicitudes
de Informacion

realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Ao

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.4

Folio
100043619

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacién de
Transparencia

5c.10.1.5

Folio
100053519

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afos

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.6

Folio
100069319

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Aflo

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.7

Folio
100101419

No.1 Solicitudes
de Informacién

Solicitudes

por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Ao

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.8

Folio
100123719

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Ao

3 Afios

Coordinacién de
Transparencia

5¢.10.1.9

Folio
100126019

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.10

Folio
100127019

No.1 Solicitudes
de Informacién

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afos

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.11

Folio
100189819

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Ao

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5¢.10.1.12

Folio
100195319

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacion de
Transparencia

5c.10.1.13

Folio
100241219

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacién de
Transparencia

5c.10.1.14

Folio
100250219

No.1 Solicitudes
de Informacion

Solicitudes
realizadas por x
ciudadano sobre
un tema
especifico

01/01/2019

1 Afio

3 Afios

Coordinacién de
Transparencia




Solicitudes
realizadas por x

Folio No.1 Solicitudes - < Coordinacion de
5c.10.1.15 100254419 de Informacion ciudadano sobre|  01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
) realizadas por x
Folio No.1 Solicitudes Coordinacion de
5c.10.1.16 100254519 de Informacion ciudadano sobre|  01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes porX Coordinacién de
. - - inaci
5¢.10.1.17 100254619 de Informacion ciudadano sobre| 01/01/2019 1 Afio 3 Afos Transparencia
un tema
especifico
realizadas por x
Folio No.1 Solicitudes - ~ Coordinacién de
5c.10.1.18 100285319 de Informacion ciudadano sobre|  01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
. realizadas por x
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacién de
5¢.10.1.19 0100284219 | de informacion ciudadano sobre] 01/01/2019 1 Aflo 3 Afios Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
realizadas por x
Folio No.1 Solicitudes N o Coordinacion de
5c.10.1.20 010285219 de Informacion ciudadano sobre]  01/01/2019 1 Afio 3 Afos Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
realizadas por x
Folio No.1 Solicitudes - Coordinacion de
5c.10.1.21 100285819 de Informacion ciudadano sobre|  01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
un tema
especifico
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes _ - Coordinacion de
5c.10.1.22 100289619 de Informacion realizadas p:rh;(p 01/01/2019 1 Ao 3 Afos Transparencia
olicitudes
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x . . Coordinacién de
5¢10.1.23 100205519 | de Informacion |ciudadano sobre|  ©20/2019 1 Afio 3 Aflos Transparencia
e
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x Coordinacién de
5¢.10.1.24 100207419 | de Informacion |ciudadano sobre|  °10/2019 L Ao 3 Afos Transparencia
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x . - Coordinacion de
5e:10-1.25 100318019 | de Informacién |ciudadano sobre 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x . . Coordinacion de
510126 1 100318819 | de Informacion [ciudadano sobre| *1/20%9 LAfo 3 Aftos Transparencia
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x - - Coordinacion de
510127 1 100325019 | de informacion [ciudadano sobre|  ¥Y/°20%9 LAdo 3 Aftos Transparencia
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - ~ Coordinacién de
5c.10.1.28 100356319 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
ciudadang sobre
Folio No.1 Solicitudes |realizadas por x o - Coordinacion de
5¢.101.29 100364219 | de Informacién |ciudadano sobre| °0/2019 L Ao 3 Aftos Transparencia
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - . Coordinacion de
5¢.10.1.30 100369719 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Aflo 3 Afios Transparencia
ciudadano sobre
0 Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - < Coordinacion de
5c.10.1.31 100370319 de Informacion realizadas p:rh;; 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
oncnudes
Folio No.1 Solicitudes Jrealizadas por x . . Coordinacién de
5¢.10.1.32 100372119 | de Informacién |ciudadano sobre 01/01/2019 1 Afo 3 Aflos Transparencia
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
5¢.10.1.33 100376819 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
ciudadano sobre
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes _ - Coordinacion de
5c.10.1.34 100366719 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Afos Transparencia
udadang sohre
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
5c.10.1.35 100387219 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afos Transparencia
ciudadano sobre
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
5c.10.1.36 100398519 de Informacion Z‘eahzadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afos Transparencia
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes = - Coordinacion de
5¢.10.1.37 0100440419 | de Informacion reﬁ:zidis sz:(e 01/01/2019 1 Aflo 3 Afios Transparencia
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacién de
5c.10.1.38 0100441819 | de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia

ciudadano sobre




Solicitudes

Folio No.1 Solicitudes - Coordinacion de
5¢.10.1.39 0100442519 de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
ciudadano sobre
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - o Coordinacion de
.10.1.4( e 1/01/201! 1A Al
56101401 0100442619 | de nformacion [[e21Z20as porx | 01/01/2019 no 3 Aflos Transparencia
ciudadano sobre
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes Coordinacion de
5c.10.1.41 A 01/01/2019 1 A 3 Afi
© 0100442419 | de Informacion reﬁljza;‘dis pzrb:(e ne nos Transparencia
" Solicitudes
Foliio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
5c.10.1.42 0100449219 | de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
ciudadano sobre
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - < Coordinacion de
5c.10.1.43 0100457519 | de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
ciudadano sobre.
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes . o Coordinacién de
5¢.10.1.44 N 01/01/2019 1A 3 Ai
© 0100457619 | de Informacién zamd:s por X no nos Transparencia
’ Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes Coordinacion de
5¢.10.1.45 . 01/01/2019 1 Afio 3 Afios
0100449119 | de Informacion |[eaZ20as por x Transparencia
ciudadano sobre
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - < Coordinacion de
5c.10.1.46 0100500719 | de Informacién realizadas por x 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
ciudadano sobre.
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes . o Coordinacién de
5c.10.1.47 e 01/01/2019 1A 3 Ai
© 0100519519 | de Informacién :amdas porx ne nos Transparencia
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes Coordinacion de
5¢.10.1.48 A 01/01/2019 1 A 3 Al
© 0100509219 | de Informacion re‘szidis pgrb:(e no nos Transparencia
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - < Coordinacion de
5c.10.1.49 0100452619 | de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
ciudadano sobre.
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
.10.1.50 e 01/01/2019 1A 3 Ai
5c-10.15 0100452519 | de Informacién :a"zadas porx o1/ no nos Transparencia
" Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes Coordinacion de
5¢.10.1.51 A 01/01/2019 1 A 3 Al
© 0100465719 | de Informacion re”?,ljzidis pzrb:(e " "o Transparencia
Solicitudes
Folio No.1 Solicitudes - - Coordinacion de
5¢.10.1.52 0100538919 | de Informacion realizadas por x 01/01/2019 1 Ao 3 Aflos Transparencia
ciudadano sobre
Actas de
Comité de Acta de Sesion . |confirmacion o . - Coordinacién de
5e102 Transparencia 5¢10.2.1 Ordinaria | 7125 4e Comie |, o ocacion de la 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
solicitud
Actas de
Acta de Sesion s |confirmacién o - - Coordinacion de
5¢.10.2.2 Extraordinaria Actas del Comité revocacion de la 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
solicitud
Informes
Informes Solicitud de . - Coordinacion de
5c.10.3 Semestrales 5c.10.3.1 Informacién Informes semslvales qse 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
Thdice de Informe Sobre 6
5¢.10.3.2 Expedientes informes  |documentos gse | - 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Coordinacion de
- : como Transparencia
Informes Anuales q s
56104 Informes Anuales 5c.104.1 patos informes~ |se envian a 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Coordinacion de
Personales Transparencia
COTAIPEC
i . . Oficio para s
Vinculacion Oficio Enviado a _ " Coordinacion de
5¢.10.5 Documental 5¢.10.5.1 Presidencia Oficios Enviados iz;:?‘lrémenlu o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
Oficio Enviado a Oficio para Coordinacién de
5¢.10.5.2 Secretaria del | Oficios Enviados |conox nto o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
Ayuntamiento Tramité
Oiicio para
5c1053  |ONCi0 EMadoal oniog enviados |conocimiento o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios onepmena
Tesoreria Nl P
iCI0 Enviado Oficio para Coordinacion de
5c.10.5.4 Direccion de Oficios Enviados COnDCIVvWIéND o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia
L MM AR
iCio Enviado a Oficio para Coordnacion de
5¢.10.5.5 Planeacion y Oficios Enviados ?::z?:;nlemo o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
iCio Enviado a Oficio para Coordinacion de
5c.10.5.6 la Direccion de | Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios T
i A Tiamié ransparencia
iCio Enviado a Oficio para Coordinacion de
5c.10.5.7 Servicios Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afos T
) ransparencia
2ubl T
Oficio Enviado a| Oficio para Coondinacion de
5¢.10.5.8 Desarrollo Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios T
A ransparencia
6 Tramite
Oficio Enviado a| Oficio para Coordinacion de
5¢.10.5.9 Desarrollo Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afos T
! ) ransparencia
Social Tramité
Oficio Enviado a Oficio para Coordinacion de
5¢.10.5.10 Desarrollo Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios T
Libong camité. fansparencia
Giicio para
Oficio Enviado a - . Coordinacion de
5c.10.5.11 Cultura. conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Transparencia

Tamis.




Oficio Enviado a

Oficio para

Coordinacion de

5¢.10.5.12 Proteccion Civil Oficios Enviados ?:::I::;nlemu o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Transparencia
— iicio para -
5c105.13 |Ofci0 EViadoal g enviados |eonocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios Coordinacién de
Agua Potable E——y Transparencia
Oficio Enviado Oficio para Coondinacin d
5c.10.5.14 al Organo de | Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
. Transparencia
Control Interno Tramité
Oficio para
5c105.15 Ol Emiadoal i ernviados |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Coordinacién de
Gobernacién Tramité Transparencia
Oficio Enviado a| Oficio para coond o
5c.10.5.16 Asuntos Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Aflos oordinacion de
- . Transparencia
Juridicos Tramité
Onicios Oficio para. < -
. - oordinacion de
5c.10.5.17 Enviados a Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios
L Tramié Transparencia
o Oficio para s
sc.105.18 |Ofici0 EViado al g enviados |conocimiento o 01/01/2019 1 Ao 3 Afos Coordinacion de
Rec. Humanos Tramite Transparencia
Oficio para i
5c105.19 |Oficio Enviadoal op e iados |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Coordinacién de
Rec. Materiales Tramité Transparencia
Oficio Enviado a| Oficio para Coordinacion
5¢.10.5.20 Atencion Oficios Enviados | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Toznswr;::nnm:
Ciudadana Tramité
Oficio para .
5¢.10.5.21 Oficio R?C'b'do Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Coordinacion de
de Presidencia Tramite Transparencia
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion d
5c.10.5.22 de Secreatria | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
delt) Tramit Transparencia
Gicio para -
5c10523 | Oficio Recibido | oo pecibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios Coordinacién de
de Tesoreria Tramit Transparencia
Oficio Recibido Oficio para Coondinacion
5c.10.5.24 de Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
. " Transparencia
Administracién Tramité
Blaneacions oncio para Coordinacién de
5¢.10.5.25 de z|anea'c\on y | Oficios Recibidos ?::z?:;memu o 01/01/2019 1 Aflo 3 Afios Transparencia
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion de
5c.10.5.26 de Obras Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios
. Transparencia
pihlicas Tramité
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion d
5¢.10.5.27 de Servicios | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacién de
> Transparencia
Publicos Tramité
Oficios Recibido Oficio para oordinacion d
5c.10.5.28 de Desarrollo | Oficioss Recibidos | conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
6 Transparencia
Economico Tramité
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion d
5¢.10.5.29 de Desarrollo | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
2 N Transparencia
Sacial Tramité
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion
510530 | de Desarrollo | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Aflo 3 Afios oordinacién de
Urbano Tramit Transparencia
ici " Gicio para. -
sc.10.5.31 | Oficio Reeibido | oo pecibidos |eonocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios Coordinacion de
de Cultura Tamite Transparencia
Oficio Recibido Oficio para v a
5c.10.5.32 | de Proteccion | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
Civil Tramite Transparencia
o o Oficio para 6
5c10533 | Oficio Recibido | oo o cibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios Coordinacion de
de Agua Potable rramité Transparencia
Oficio Recibido o
- icio para s
5¢.10.5.34 del Organo | i < Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios Coordinacién de
Interno de Tramite Transparencia
Control
Oficio para
5c.10.5.35 | Oficio Recibido | oo pecibios |conacimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios Coordinacién de
de Gobernacién Tramité Transparencia
Oficio Recibido Oficio para Coord 6n d
5c.10.5.36 de Asuntos | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacién de
> . Transparencia
Juridicos Tramité
Oficio Recibido Oficio para —
5¢.10.5.37 de Archivo | Oficios Recibidos o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
Municipal Tramite Transparencia
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion d
5¢.10.5.38 de Recursos | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacién de
Transparencia
Humanos Tramité
Oficio Recibido Oficio para v a
5c.10.5.39 de Rec. Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Aflos oordinacion de
. Transparencia
Materiales Tramité
Oficio Recibido Oficio para —
5¢.10.5.40 de Atencion | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios oordinacion de
. Transparencia
Ciudadana Tramité




. . Oficio para X
Oficio Recibido - . Coordinacion de
5¢.10.5.41 de COTAIPEC Oficios Recibidos ﬁ:;?:;memu o 01/01/2019 1 Ao 3 Afios X Transparencia
Oficio para
5c.10.5.42 | Oficio Recibido | oo pecibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios x Coordinacién de
de Turismo 5 Transparencia
Tramite.
Oficio Recibido Oficio para Coordinacion de
5C.10.5.43 | Coordinacion de | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios M
Transparencia
Salud Tramit
;. s Oficio para 6
5c.10.5.44 | COOMdNacONde i peibigos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios X Coordinacion de
Medio Ambiente 5 Transparencia
Tramité
Coordinacién Oficio para Coordinacion de
5¢10.545 | Instituto de la | Oficios Recibidos [conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios X
0 " Transparencia
Mujer Tramite
Coorrdinacion Oficio para Coordinacion de
5c.105.46 | de Seguridad | Oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios x
- Transparencia
Publica Tramité
Coordinacién de Oficio para Coordinacion de
5¢.10.547 | Comunicacién | Oficios Recibidos [conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Afios X
¢ " Transparencia
Social Tramité
— Oficio para 6
5C105.48 | Coordnacion def o recividos [conocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afios X Coordinacion de
Profeco Transparencia
Tramite
o Oficio para s
5c.10.5.49 | C00rdinacion del oo pecividos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afio 3 Aflos X Coordinacion de
Ewducacion : Transparencia
Tramité
Oficio para. -
5¢.105.50 Difde | oficios Recibidos |conocimiento o 01/01/2019 1 Afo 3 Afos X Coordinacitn de
Hecelchakan amite Transparencia

REALIZO

LAE. JOSE ENRIQUE MOO CHIN AUXILIAR
DE TRANSPARENCIA

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

VALIDO

L.I. IDANIA AYERIM VELA URIBE
COORDINADORA DE TRANSPARENCIA




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN P gy SSu
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA i |

| JU
HECELCHAKAN
— 0

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DIRECCION DE Solicitud de Lincencias de . .
15C GOBERNACION 15C.1 Funcionamiento 15.1.1 Atencion al publico en general.
15.1.2 Atencion al publico en general.

- L . Atencion a variaas direcciones y
Oficicios recibidos y enviados. . .
15C.2 15.2.1 coordinaciones del. H. Ayutamiento.

Solicitudes diversas. ]
Al publico en general

Atencion a variaas direcciones y
15.2.2 coordinaciones del. H. Ayutamiento.
Al publico en general

ELABORO REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ

TEC. LUIS FERNANDO HAAS COUOH ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

AUXILIAR DE GOBERNACION




il 4l =< H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN Vi ,1""”
Ny CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL HECELCHAK
Clasificacion archivistica Valor documental Plazo de conservacion o vigencia Clasificacion de la informacion Destino final
Seccion Serie Subserie Archivo de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal Archivo de tramite concentracion Publica Reservada Confidencial Baja documental Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DIRECCIO Solicitud de )
N DE Lincencias de Atencion al Reglamento Interior
15C 15C.1 . ) 15C.1.1 ublico en X 7 X X del Municipio de
GOBERNA Funcionamie P o Heceichakn
eral.
CION nto &
Atencion al
Reglamento Interior
15C.1.2 publico en X 7 X X del Municipio de
Hecelchakan
general.
Atencion a
variaas
Oficicios . )
L direcciones y
recibidos y coordinaciones Reglamento Interior
enviados. 15C.2.1 X 7 X X del Municipio de
L del. H. Hecelchakan
Solicitudes .
X Ayutamiento. Al
diversas. )
publico en
general
Atencion a
variaas
direcciones y
H i Reglamento Interior
15c.1,p | coordinaciones X 7 X X el waicio e
del. H. Hecelchakan
Ayutamiento. Al
publico en
general
ELABORO REVISO VALIDO

TEC. LUIS FERNANDO HAAS COUOH

AUXILIAR DE GOBERNACION

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

PROF. ALONSO TAMAY PUCH
DIRECTOR DE GOBERNACION



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, CAMPECHE.

TELEONO DE OFICINA Y EXT.: 9964322064

CORREO ELECTRONICO: transparenciatenabo@tenabo.mx

ML=

WWE: lmf!

HECELCHAKAN
L B

CLASIFICACION ARCHIVISTIVA

Fechade ]Volumen/No Ubicacién
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de .de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
Atencion al Documentacion recibida para
DIRECCION DE Solicitud de Lincencias de . . - ) . 01/01/2019 .
15C 15C.1 R R 15C.1.1 publico en tramite y revalidacion de lincencias 101/ Folio:417 |DIRECCION DE GOBERNACION
GOBERNACION Funcionamiento X K 31-12-19.
general. de funcionamiento.
Atencion al Documentacion recibida para 01/01/2019
15C.1.2 publico en tramite y revalidacion de lincencias 31-12-19 Folio:473 | DIRECCION DE GOBERNACION
general. de funcionamiento. '
ALENCION d
variaas
Oficicios recibidos y direcciones y Oficios recibidos y enviados a varios
. . L departamentos del H. ayuntamiento. 01/01/2019 .
enviados. Solicitudes 15C.2.1 coordinaciones - . ) Folio:75 DIRECCION DE GOBERNACION
A Solicitudes recibidas y respondidas al 31-12-19.
diversas. del. H. publico en general
Ayutamiento. Al
HL@I{LIUH d
variaas
direcciones y Oficios recibidos y enviados a varios
o departamentos del H. ayuntamiento. 01/01/2019 .
2. : DIRECCION DE GOBERNACION
15C.22 coordinaciones Solicitudes recibidas y respondidas al 31-12-19. Folio:119
del. H. publico en general
Ayutamiento. Al
i
ELABORO REVISO VALIDO

TEC. LUIS FERNANDO HAAS COUOH

AUXILIAR DE GOBERNACION

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO

PROF. ALONSO TAMAY PUCH




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

ML=\
==

HECELCHAKAN
RSRA)

Clasificacion Archivistica Plazo de C"D"SQ"’E"C'[“’; o vigencia Clasificacion de la Informacion i
No.c. No.do B - - No. y Nombre del| Descripcién del Fecha de acupenla Fscarcadon
0. Caja 0. de Exp. Seccién I Subseccion I Serie I Subserie apertura Archivo de Archivo de Pablico Reservada Confidencial IS;SS E:ng\r:nli ¢
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre trémite concentracion i
Solicitud de Atencion al
DIRECCION DE ) . encion a Direccion de
1 1 15C 15C.1 Lincencias de 15C.1.1| publicoen 7 X '
GOBERNACION 8 ) | Gobernacion
Euncionamiento general.
Atencion al
N Direccion de
15C.1.2 publico en 7 X Gobernacion
general.
Atencion a
variaas
Oficicios recibidos y direccionesy
. . coordinaciones Direccion de
15C.2 ermados. Solicitudes | 15C.2.1 del. H. 7 X Gobernacion
diversas. Ayutamiento. Al
publico en
general
Atencion a
variaas
direcciones y
coordinaciones Direccion de
15C.2.2 del. H. 7 X Gobernacion
Ayutamiento. Al
publico en
general
REALIZO REVISO VALIDO

TEC. LUIS FERNANDO HAAS COUOH
AUXILIAR DE GOBERNACION

C.JORGE CARLOS VERA TUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DEL H. AYUNTAMIENTO

PROF. ALONSO TAMAY PUCH
DE GOBERNACION

DIRECTOR



(=)

H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN T~
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA I!‘"“L_.;;-Illl!l
— ELCHA
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
15.12
) SOLICITUDES
COORDINACION REALIZADAS EN
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.1 OFICIOS GIRADOS 15.12.1.1 DIFERENTES
JURIDICOS
DEPARTAMENTOS
15.12 COORDINACION
SOLICITUD REALIZADA A
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.2 SOLICITUD DE MATERIAL 151222 | o r oe o MATERIALES
TOBRERAoN
15.12
EVIDENCIA DE
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.3 AGENDA DE ACTIVIDADES 15.12.3.3 ACTIVIDADES
TOBRBTNALTON
15.12 REPORTE DE INFORME
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.4 INFORME DE C.F.E 15.12.4.4 DECFE
Il QS L
15.12 COO%{;\UON
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.5 C.F.E 15.12.5.5 ASESORIAS Y QUEJAS
ILURIDICOS
15.12 COORDINACION
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.6 PROMECABISE 15.12.6.6 ACTA DE REUNION
LIURIDICOS
15.12 COORDINACION EVIDENCIA DE
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.7 INFORME DE ACTIVIDADES 15.12.7.7
co'cl) A%?ON ACTIVIDADES
15.12 E% ﬁ
OFICIOS DE DIFERENTES
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.8 OFICIOS RECIBIDOS 15.12.8.8 DIRECCIONES
ILRIDICOS
15.12 COORDINACION
ASESORIA A DIFERENTES
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.9 ASESORIAS DE GASERAS Y OTROS 15.12.9.9 PROVEEDORES
JURIDICOS
15 PROFECO 142 CODCE)iZB\II\?T%gN 15.12.10 BIENES MUEBLES DADO DE BAJA 15.12.10.10 |MVEBLES DADO DE BAJA
e e RECURSOS MATERIALES
TOORBIRALTON
15.12
CALIBRACION A
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.11. SOLICITUD DE BASCULA 15.12.11.11
LRINICOS DIFERENTES COMERCIOS
COORDINACION
15.12 00 0 VERIFICACIONES DEL
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.12 BUEN FIN 15.12.12.12 OPERATIVO
LWRIDICOS
15.12 COORDINACION
PROGRAMA OPERATIVO
15 PROFECO DE ASUNTOS 15.12.13 P.O.A 15.12.13.13 ANUAL
JURIDICOS
ELABORO REVISO
C. SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ C. JORGE CARLOS VERA TUZ
JEFA DEPARTAMEN DE PROFECO ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.

MODULO HECELCHAKAN



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL HECELCHAKAN

seeaen sere Subserte Administrativo | Legal Contableo | Archivode | Archivode | pypiica Reservada | confidencial | gocumantal | foer®
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
15 proeco | 1s1p | CooRomacionoE |, | oRcis x 7 Afos x x ADUNISTEACON 2015
15 proeco | 1siz [ COORDNACONDE |, [soucmooef 7 Afos X X AOMNSTRACON 2015
15 proeco | 1s1p [ CooRomacone [ o f acenoaoe | 7 Afos x x Aﬁﬁﬁiﬁé%fg:c}%ﬁ’ ot
15 proeco | 1s1p [ CooRommcone f o, f weormEDe | 7 Afos x x Aﬁﬁﬁiﬁé%fg:c}%ﬁ’ ot
15 PROFECO 15.12 A%%z?gg\‘?&gglggs 15.125 CFE X 7 ANOS X X AIEIEI(I?\ILI:‘IMEEOA:{BI\?EOIEAB -
15 PROFECO 15.12 A%%fl?gg‘?lf};?[’;‘lggs 15.12.6 PROMECABISE X 7 ANOS X X Aglsl(l—;’\ll_lé'IMEEOA:le-lgl\?gong -
15 proeco | 1siz | COORDNACONDE | o, | weoRMEDE [ 7 Afos X X AOMNISTRACN 2015
15 proeco | 1s12 [ CooRommcone o, f oroos 7 Afos x x QE%@%&%E o
15 proeco | asie | Cooromacionoe |0 | SRR « 7 Afos x x AOMINISTRACION 2013

Y OTROS 2021
s proeco | as1e | cooromacionoe |, | eses |« 7 afos x x ADMINISTRACION 2015
DADO DE BAJA| 2021
15 proeco | 1s12 [ Cooromaconpe [, fsoucmuooef 7 Afos x x QE?&.Q@{.‘SEE&‘;
15 proeco | asio | COORDNACIONDE | gy [ gy x 7 Afos X X ADUNSTEACON 2015
15 proeco | asip | CooRDMACONDE |y | g, x 7 Afos X X ADUNSTEACON 2015
ELABORO REVISO. VALIDO
C.SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ C. JORGE CARLOS VERA TUZ. C. SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO

MODULO HECELCHAKAN MODULO HECELCHAKAN



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “A N2 Au
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO:HECELCHAKAN, P
CAMPECHE. : m

o S

Nombre Nombre Nombre Nombre

COORDINACI

ON DE OFICIOS SOLICITUDES REALIZADAS EN
15.12 12, 12.1.

15 PROFECO ASUNTOS 15.12.1 OFICIOS GIRADOS 15.12.1.1 GIRADOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS 03/01/2019 N.0045 OFICINAS DE PROFECO

JURIDICOS

COORDINACI
ON DE SOLICITUD DE SOLICITUD DE SOLICITUD REALIZADA A

. 2. 12.2. 18/01/2019 . OFICINAS DE PROFECO

15 PROFECO 15.12 ASUNTOS 15122 MATERIALES 15.12.2.2 MATERIALES RECURSOS MATERIALES /01/ N.0013

JURIDICOS

COORDINACI

ON DE AGENDA DE AGENDA DE EVIDENCIA DE LAS
15 PROFECO 15.12 15.12. 15.12.3. 1/201 . OFICINAS DE PROFECO
ASUNTOS 3 ACTIVIDADES >1233 ACTIVIDADES ACTIVIDADES 05/01/2018 N.0011

JURIDICOS

COORDINACI
ON DE
15 PROFECO 15.12 ASUNTOS 15.12.4 INFORME DE C.F.E 15.12.4.4 'NF%RF'\AEE DE REPORTE DE INFORME DE C.F.E| 14/01/2019 N.0013 OFICINAS DE PROFECO

JURIDICOS

COORDINACI
ON DE
15 PROFECO 15.12 ASUNTOS 15.12.5 C.F.E 15.12.5.5 C.F.E ASESORIAS Y QUEJAS 14/01/2019 N.0353 OFICINAS DE PROFECO

JURIDICOS

COORDINACI
ON DE
15 PROFECO 15.12 ASUNTOS 15.12.6 PROMECABISE 15.12.6.6 | PROMECABISE ACTA DE REUNION 29/01/2019 | N.0036 OFICINAS DE PROFECO

JURIDICOS




COORDINACI
ON DE INFORME DE INFORME DE EVIDENCIAS DE LAS
1 PROFE 15.12 15.12.7 15.12.7.7 14/01/2019 . OFICINAS DE PROFECO
> OFECO > ASUNTOS > ACTIVIDADES > ACTIVIDADES ACTIVIDADES 101/ N.0017
JURIDICOS
COORDINACI
ON DE OFICIOS OFICIOS DE DIFERENTES
. 2. .12.8. 04/01/2019 . OFICINAS DE PROFECO
15 PROFECO 1512 | L cUNTOS 15.12.8 OFICIOS RECIBIDOS 15.12.8.8 RECIBIDOS DIRECCIONES /01/ N.0120
JURIDICOS
DINACI
CO%F:\l IIDEAC ASESORIAS DE GASERAS ASESORIAS DE ASESORIAS A DIFERENTES
. 2. .12.9. 21/02/2019 . OFICINAS DE PROFECO
15 PROFECO 1512 |\ cUNTOS 15.12.9 Y OTROS 15.12.9.9 GA(\)STE:S: Y PROVEEDORES 102/ N.0074
JURIDICOS
COORDINACI
ON DE BIENES MUEBLES BIENES MUEBLES| MUEBLES DADOS DE BAJA
. 2. .12.10. 24/05/2019 . OFICINAS DE PROFECO
15 PROFECO 1512 1 asuntos | 101210 DADOS DE BAJA 1512.10.30 '\ 5os DE BAIA RECURSOS MATERIALES 105/ N.0006
JURIDICOS
COORDINACI
ON DE SOLICITUD DE SOLICITUD DE | CALIBRACION A DIFERENTES
. 2. 12.11. 31/05/2019 . OFICINAS DE PROFECO
15 PROFECO 1512 1 psuntos | 121 BASCULAS 151211111 gasculas COMERCIOS 105/ N.0134
JURIDICOS
COORDINACI
ON DE VERIFICACIONES DEL
FICINAS DE PROFEC
15 PROFECO 1512 | scuntos | 151212 BUEN FIN 15.12.12.12 BUEN FIN OPERATIVO 11/11/2019 | N.0011 o S OFECO
JURIDICOS
COORDINACI
ON DE
15 PROFECO 1512 | cuntos | 151213 P.0.A 15.12.13 P.0.A PROGRAMA OPERATIVO ANUAL | 29/10/2019 | N.0010 OFICINAS DE PROFECO
JURIDICOS
ELABORO REVISO VALIDO

C. SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO

MODULO HECELCHAKAN

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO

C. SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO
MODULO HECELCHAKAN




INVENTARIO GENERAL
< (TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO) i |
== 3=
~
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
SOLICITUDES
REALIZADAS
COORDINACIO
OFICIOS 1- OFICIOS EN OFICINAS DE
PROFECO 15.12.1 OFICIOS GIRADOS
g 1 15 1512 N ?SR/TS:::I\AFSOS 151211 GIRADOS GIRADOS DIFERENTES 03/01/2019 X PROFECO
DEPARTAMENT|
0OS
'SOLICITUDES
COORDINACIO 2 - SOLICITUD
1 2 15 PROFECO 1512 |NDE ASUNTOS 15122 SOLICITUD DE MATERIALES 151222 | SCLICITUD DE DE REALIZADAS A | 1g/01/2019 X OFICINAS DE
JURIDICOS MATERIASLES MATERIALES RECURSOS PROFECO
IMATERIALES
COORDINACIO EVIDENCIAS
1 3 15 PROFECO 1512 |NDE ASUNTOS 15123 AGENDA DE ACTIVIDADES 151233 [ AOEIDADE |3 ACENDADE Joe Las 05/01/2019 X OF s &
JURIDICOS ACTIVIDADES
COORDINACIO REPORTE DE
1 4 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.4 INFORME C.F.E 15.12.4.4 INFORME C.F.E| 4-INFORME INFORME DE 14/01/2019 X OFICINAS DE
C.F.E PROFECO
JURIDICOS C.F.E
COORDINACIO
1 5 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.5 C.F.E 15.12.5.5 C.FE 5-C.F.E ASESORIAS Y 14/01/2019 X OFICINAS DE
QUEJAS PROFECO
JURIDICOS
COORDINACIO
- ACTA DE OFICINAS DE
.. 15.12.6 PROMECABISE .12.6.4
1 6 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.6.6 PROMECABISE PROMECABISE |REUNION 29/01/2019 X PROFECO
JURIDICOS
COORDINACIO EVIDENCIAS
1 7 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.7 INFORME DE ACTIVIDADES 15.12.7.7 /L’\(IZFTCI)VF\QI’.;AAEDEZ 7-A::,\'IIVF|3|RJrEE)EDSE E LAS 14/01/2019 X OEE(I;\;AEigE
JURIDICOS ACTIVIDADES
COORDINACIO OFICIOS DE
1 8 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.8 (OFICIOS RECIBIDOS 15.12.8.8 RS(FI:EIISSS Ii-E(O:IFl;(\:I;gZ DIFERENTES 04/01/2019 X OI:E(I)’\;AEigE
JURIDICOS DIRECCIONES
COORDINACIO ASESORIAS DE GASERAS Y ASESORIAS DE| 9- ASESORIAS JACSESORIAS A OFICINAS DE
1 9 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.9 OTROS 15.12.9.9 GASERAS Y |DE GASERAS Y |DIFERENTES 21/02/2019 X PROFECO
JURIDICOS OTROS OTROS PROVEEDORS
MUEBLES
BIENES Y 10- BIENES Y
COORDINACIO DADOS DE
BIENES MUEBLES DADOS DE
1 10 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 15.12.10 15.12.10.10 MUEBLES MUEBLES BAJAA 24/05/2019 X OFICINAS DE
BAJA DADOS DE DADOS DE PROFECO
JURIDICOS BAJA BAJA RECURSOS
MATERIALES
COORDINACIO CALIBRACION
1 1 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 151211 SOLICITUD DE BASCULAS 15.12.11.11 Sgﬂ;’ﬂ_’igE BIE :/?égf:g ADIFERENTES | 31/05/2019 X O;gg’:ﬁigE
JURIDICOS COMERCIOS
COORDINACIO VERIFICACION OFICINAS DE
1 12 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 16.12.12 BUEN FIN 15.12.12.12 BUEN FIN 12- BUEN FIN |ES DEL 11/11/2019 X PROFECO
JURIDICOS OPERATIVO
COORDINACIO PROGRAMA OFICINAS DE
1 13 15 PROFECO 15.12 N DE ASUNTOS 16.12.13 P.O.A 15.12.13.13 P.O.A 13-P.O.A OPERATIVO 29/10/2019 X PROFECO
JURIDICOS ANUAL
REALIZO REVISO VALIDO

C. SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO

MODULO HECELCHAKAN

C. JORGE CARLOS VERA TUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DEL H. AYUNTAMIENTO

C.SEYDI MARLENE MOLINA GOMEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE PROFECO
MODULO HECELCHAKAN




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

e

HECELCHAKAN
—

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
jovenes que son
coordinacion remisos y son
Secretaria del H. de constancias de no incrito al servicio nacidos en el
2c . 2c.11. . 2c.11.1 . 2c.11.1.1 L
Ayuntamiento reclutamient militar municipio pero
o radican en otra
ciudad.
solicitudes de cartillas del servicio de la clase 2002 y
. . 2¢.11.1.2 )
militar nacional. remisos
oficios enviados y informes - .
2¢.11.1.3 oficios varios.
mensuales
informes mensuales
oficios zona militar 33/a 2¢.11.1.4 | yrequerimientos de
la zona.
ELABORO REVISO

C.DIANA LAURA GUADALUPE "PUC CEH
AUXILIAR DE RECLUTAMIENTO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




I

S\

! : N 7 ™ 7
1ei 4 - ‘\\_/ \/'h«
L =S H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN W
T CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL HECELCHAKAN
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo de conservacion o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
documental
Seccion Serie Subserie Archivo de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal Archivo de tramite concentracién Publica Reservada Confidencial Baja documental Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
jovenes que
son remisos
Secretaria constancias y son nacidos
del H. de no incrito enel Reglamento Interior
2c . 2c.11.1 . 2c.11.1.1 L X 7 x x del Municipio de
Ayuntamie al servicio municipio Hecelchakan
nto militar pero radican
en otra
ciudad.
solicitudes
de cartillas de la clase
Reglamento Interior
del servicio 2c.11.1.2 2002y X 7 X X del Municipio de
. . Hecelchakan
militar remisos
nacional.
oficios
enviados oficios Reglamento Interior
. Y 2c¢.11.1.3 . X 7 x x del Municipio de
informes varios. Hecelchakan
mensuales
informes
- mensuales y
oficios zona . Reglamento Interior
. 2c.11.1.4 |requerimient X 7 X X del Municipio de
militar 33/a Hecelchakén
osdela
zona.
ELABORO REVISO VALIDO

C. DIANA LAURA GUADALUPE PUC CEH

AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

ING. CARLOS MANUEL TUZ HAAS
COORDINADOR DE RECLUTAMIENTO




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, CAMPECHE.

TELEONO DE OFICINA Y EXT.: 9964322064

CORREO ELECTRONICO: transparenciatenabo@tenabo.mx

CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade |Volumen/No Ubicacién
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de .de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
jovenes que son
coordinacion remisos y son | constancias expedidas a los jovenes
Secretaria del H. de constancias de no incrito al nacidos en el ue son nacidos en el municipio pero| 01/01/2019 : Anaquel de la coordinacion de
2 ! 2c.11. , 2c11.1 ©denae 2c11.1 1c0s q A € MUNICIpIo P 101/ Folio:445 a .
Ayuntamiento reclutamient servicio militar municipio pero | no realizan su enlistamiento en el 31-12-19. reclutamiento.
o radican en otra municipio.
ciudad.
solicitudes de cartillas del de la clase 2002 y| Tramite para los jovenes que desean| 01/01/2019 ) Anaquel de la coordinacion de
. . R 2c.11.2 i . . Folio:1539 .
servicio militar nacional. remisos solicitar su cartilla del S.M.N. 31-12-19. reclutamiento.
Oficios de solicitudes e invitaciones
oficios enviados y informes - . para el perspnal que labora en el 01/01/2019 . Anaquel de la coordinacion de
| 2¢.11.2 oficios varios. h.ayuntamiento y reporte de los D Folio:239 reclutamiento
mensuales avances de los tramites de los ! ’
conscriptos al s.m.n.
informes Todos los d
odos los documentos que son I
mensuales L 01/01/2019 Anaquel de la coordinacion de
oficios zona militar 33/a 2c.11.1.4 i Y referentes a la zona militar en la 33/a /o1/ Folio:67 q )
requerimientos Zona 31-12-19. reclutamiento.
de la zona.
ELABORO REVISO VALIDO



C.JORGE CARLOS VERA TUZ ING.CARLOS MANUEL TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H. HAAS
AYUNTAMIENTO

C.DIANA LAURA GUADALUPE PUC CEH
AUXILIAR

COORDINADOR DE
RECLUTAMIENTO.



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL

e

il 1 . Ve
K mna - TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO] Hecelcnakan
e ( )
Clasificacién Archivistica Pazo de 5‘?"“"’“‘““ ©vigencia Clasificacion de la Informacién )
- - No. y Nombre | Descripcion del Fecha de __ Ubicacién

No. Caja No. de Exp. Seccion | Subseccion | Serie | Subserie del apertura Archivo de Archivo de ctbico recorvada Confidoncia Fls‘lca/;uﬂﬂgrah‘cade

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre tramite concentraciin os Expedientes

di jovenes que
cooraina f i
secretaria del H cion de constancia de no e e o Anaquel de la
1 1 2c } " | 2c.11. . 2c.11.1 incrito al servicio |2¢.11.1.1 [ " racidos en 7 X coordinacion de
ayuntamiento reclutami it el municipio reclutamiento.
ento militar. pero radican en
otra ciudad.
solicitudes de

) - de la clase 2002 Anaquel de la
1 cartillas del servicio | 2¢.11.1.2 J remisos 7 X coordinacion de

militar nacional. reclutamiento.

oficios enviados y Anaquel de la
1 . 2c¢.11.1.3 | oficios varios. 7 X coordinacion de

informes mensuales reclutamiento.

informes

oficios zona militar mensuales y Anaguel de la

L 33/ 2c.11.1.4 - 7 X coordinacion de

a requerimientos reclutamiento.

de la zona.
REALIZO REVISO VALIDO

C.DIANA LAURA GUADALUPE PUC CEH

AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

ING.CARLOS MANUEL TUZ HAAS
COORDINADOR DE RECLUTAMIENTO



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

Dl

ey

—

“"”C;Q'T'” ‘

HECELCHAKAN

]

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Subseccién Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
11c.1
c.10 Contiene Solicitudes
Enviados en
Di iond C inaci
11c reccion de oordm.auon 11c.10.1 Oficios Enviados 11C.10.1.1 Diferente
Cultura de Turismo . .
Direcciones y
Coordinaciones
Contiene Solicitudes
Di iond 11c.10 Coordinaci
11c reccion de oorainaclont - 19¢10.1 Oficios Recibidos 11C.10.1.2 | Recibidos de Varias
Cultura de Turismo Nirerrinmac 4
ELABORO REVISO

JOSE ELEUTERIO CEH SULUB

AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.







M

A

i@l i 22 H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN Vi
—— — - _t_,. = s il
= CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL LECELCHAKAN
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo ge conservacion o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
documental
Seccion Serie Subserie Archivo de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite st Publica Reservada Confidencial Baja documental | Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
COORDINACION DE En base al
DIRECCION DE TURISMO Y < reglamentode
e CULTURA FOMENTO 1c.10 X 7ANOS X X administracion 2018-
ARTESANAL 2021
ELABORO REVISO VALIDO

C. JOSE ELEUTERIO CEH SULUB

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

LIC. GENESIS SINAI CETZ PEREZ




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
GUIA SIMPLE

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, CAMPECHE.

W

HECELCHAKA
—

&)\
mm@ﬁ

CLASIFICACION ARCHIVISTIVA

Fechade |Volumen/No. Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
Coordinacion
de Turismo i icil i . Archivo de la Coordinacion d
11C Direccion de Cultura 11C ! y 11C.10 Oficios Enviados 11c.10.1 Cc_)ntleﬂe Solicitudes .de \_/arlas 03/01/2019 | 220, Fojas renive _e 2 oc_)r fnacton ce
Fomento Direcciones y Coordinaciones Turismo Cajon no.2
Artesanal
Coordinacion
de Turi i ici i . Archivo de la Coordinacion d
11C Direccion de Cultura 11C e furismoyy 11C.10 Oficios Recibidos 11c.10.2 Cc_)ntlerje Solicitudes .de \(anas 03/01/2019 | 116,Fojas renivo 49 2 oc.)r fnacton de
Fomento Direcciones y Coordinaciones Turismo Cajon no.2
Artesanal
ELABORO REVISO VALIDO

C. JOSE ELEUTERIO CEH SULUB

AUXILIAR

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.

AYUNTAMIENTO

LIC. GENESIS SINAi CETZ

PEREZ

COORDINACION DE TURISMO Y

FOME

NTO ARTESANAL




e

JOSE ELEUTERIO CEH SULUB
AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

.. H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
— - INVENTARIO GENERAL =i
== C (TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO) WECELCHAKAN
~——
Clasificacion Archivistica Plazo de CTSG”““’" o vigencia Clasificacion de la Informacién Ubicacio
oG No. de No. y Nombre | Descripcion del Fecha de Fisicarm ‘C‘“"’,: B
0. Caja 0. de Exp. Seccion I Subseccion | Serie [ Subserie dor apertura Archivo de Archivo de oo . \s‘\c opografica de
! os
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre trémite concentracién
oramoy rchivos Enviados | | Enveonce uctivo dea
1 11¢ Direccion de Cultura 1c omone 11€.10 Oficios Enviados 11610.11 o Expedienteenel | 0301/2019 X Coordinacion de
Artesanal : Archivo Municipal Turismo, Cajon ne. 2
Coordinacion de
Entrega de Archivo de la
11 bireccion de 11 Turismo y 11C.10 Oficios Recibidos 11c101.2 Archivos Recibidos | e e en el 03/01/2019 x Coordinacion de
Cultura Fomento no.116
it Archivo Municipal Turismo, Cajon nc. 2
REALIZO REVISO VALIDO
LIC. GENESIS SINAI CETZ PEREZ
COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO
ARTESANAL



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

l‘;ECE L CHAKA7N
—

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion

Subseccién

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

9C

DIRECCION DE
DESARROLLO
SOCIAL

9C.13
COORDINACI
ON DE
DEPORTES Y
JUVENTUD

9C.13

ATENCION A LA COMUNIDAD
DEPORTIVA

9C.13.1

DIVERSAS
DIRECCIONES E
INSTITUCIONES

9C.13.2

OFICIOS RECIBIDOS
DE DIVERSAS
DIRECCIONES E
INSTITUCIONES

9C.13.3

OFICIOS ENVIADOS A
DIVERSAS
DIRECCIONES E
INSTITUCIONES

9C.13.4

DOCUMENTACION
OLIMPIADAS 2019

ELABORO

C. ROMAN EDUARDO COUOH PAT
AUXILIAR DE ATLETISMO MUNICIPAL

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




JAC“ M

P e S
@l 1 25 H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN Y=y
—— — . ¥ ¥ ————
v
~TT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL I AR F XL
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo de Cud”;:‘:::rf:‘ o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
Seccion Serie Subserie Archive de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite | Ao 08 Pablica Reservada Confidencial Bajadocumental | Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
COORDINACION DE REGLAMENTO DE
s DESS/:fggtLO 13 DEPORTE Y 9c.13.1 D‘zgsgg’?‘is X 4 X X ADMINISTRACION
JUVENTUD 2018-2021
REGLAMENTO DE
9c.13.2 OFICIOS RECIBIDOS x 1 x X ADMINISTRACION
2018-2021
REGLAMENTO DE
9C.13.4 OFICIOS ENVIADOS X 2 X X ADMINISTRACION
2018-2021
REGLAMENTO DE
DOCUMENTOS
9c.135 X 1 x X ADMINISTRACION
OLIMPIADAS 2019 2018.2021
ELABORO REVISO VALIDO

C. ROMAN EDUARDO COUOH PAT
AUXILIAR DE ATLETISMO MUNICIPAL

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

PROF.GERARDO MANUEL CHAN PUC
COORDINADOR DE DEPORTES Y
JUVENTUD



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “A : Au
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, D7
CAMPECHE. )
HECELCHAKAN
Ca e
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade |Volumen/No. Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
RDINACI
DIRECCION DE CO(())N DE ATENCION A LA DIVERSAS SELL,%%;E;IBCE) 5iRDIES OFICINA DE LA
9C 13 9C.13.1 9C.13.1 DIRECCIONES E 1 DE ENERO | FOLIO 580 COORDINACION DE
DESARROLLO SOCIAL DEPORTES Y COMUNIDAD DEPORTIVA INTITUCIONES DIRECCIONES EH DEPORTES Y JUVENTUD
JUVENTUD INSTITUCIONES
OFICIOS
RECIBIDOS DE OFICINA DE LA
9C.13.2 DIVERSAS ASUNTOS VARIADOS 1 DE ENERO | FOLIO 739 COORDINACION DE
DIRECCIONES E DEPORTES Y JUVENTUD
INSTITUCIONES
OFICIOS
ENVIADOS A OFICINA DE LA
9C.13.3 DIVERSAS ASUNTOS VARIADOS 1DE ENERO | FOLIO 351 COORDINACION DE
DIRECCIONES E DEPORTES Y JUVENTUD
INSTITUCIONES
DOCUMENTACIO OFICINA DE LA
9C.13.4 N OLIMPIADAS ASUNTOS VARIADOS 1 DE ENERO | FOLIO 538 COORDINACION DE
2019 DEPORTES Y JUVENTUD
ELABORO REVISO VALIDO

C. ROMAN EDUARDO COUOH PAT
AUXILIAR DE ATLETISMO MUNICIPAL

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H.
AYUNTAMIENTO

PROF.GERARDO MANUEL

CHAN PUC

COORDINACION DE DEPORTES

Y JUVENTUD




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

M=

e INVENTARIO GENERAL ==y
== e (TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO) WECELCHAKAN
S———
Clasificacion Archivistica Plazo de CTSG”““’" o vigencia Clasificacion de la Informacién Ubicacio
oG No. de No. y Nombre | Descripcion del Fecha de Fisicarm ‘C‘“"’,: B
0. Caja 0. de Exp. Seccion I Subseccion | Serie [ Subserie dor apertura Archivo de Archivo de oo . \s‘\c opografica de
! os
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre trémite concentracién
SOLCITUDES DE OFICINA DE LA
COORDINACION DIVERDAD
DIRECCION DE DESARROLLO ATENCION A ALA COMUNIDAD ATENCION ALOS DIFERENTES COORDINACION DE
9C.13.1
2 8 9 ocIAL 3 DEJDUE/?\::LEDS Y DEPORTIVA 9c13.1 ﬁv‘;ﬁi‘ggissg DEPORTISTAS |INsTiTuciones v| 1 PE ENERO % x DPEORTES Y
DIRECCIONES JUVENTUD
8
REALIZO REVISO VALIDO

C.ROMAN EDUARDO COUOH PAT
AUXILIAR DE ATLETISMO MUNICIPAL

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO

PROF.GERARDO MANUEL CHAN PUC

COORDINADOR DE DEPORTES Y JUVENTUD




',’., W o H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN mﬁ: :ﬁr
—_— 7 == CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA
\“' 114 LA - H[CELCHAK";:IN,
CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
2¢.13
SECRETARIA DEL H. ARCHIVO
AVUNTAMIENTO. MUNICIPAL 2C.13.1 SOLICITUDES DE INFORMACION 2C.13.1.1 JVARIAS DIRECCIONES
OFICIOS RECIBIDOS
2C.13.2 VINCULACION INSTITUCIONAL 2C.13.2.1 DE VARIAS
DIDECCIAQNES
2C.13.2.2 | OFICIOS ENVIADOS

ELABORO

S.E MIRIAN NUEMI QUETZ CAAMAL
SECRETARIA DEL ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL.




JAC“ M

== e S
i@l il 2< H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN “"“@mm
T CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL I AR F XL
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo 0 Cud”;:‘:::rf:‘ o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
Seccion Serie Subserie Archive de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite | Ao 08 Pablica Reservada Confidencial Bajadocumental | Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
REGLAMENTO DE
2c.13 ARCIVO MUNICIPAL 2c13.1 iigggzglgi 2c13.1.1 D‘REQE'IQSNES X 7 X X ADMINISTRACION
20182021
2C.13.2 "\\I/‘Sr\"r[\:::élco‘gA’\‘L 2C.13.21 OFICIOS RECIBIDOS X 7 X X
2c13.22 OFICIOS ENVIADOS x 7 x x
ELABORO REVISO VALIDO
C. JORGE CARLOS VERA TUZ
C. MIRIAN NUEMI QUETZ CAAMAL C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
Q COORDINADOR DE ARCHIVO

SECRETARIA DE ARCHIVO.

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

MUNICIPAL.




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “A Au
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, =7 N
CAMPECHE. ===
HFCFI CNA.I;-AA.N
I
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fechade |Volumen/No. Ubicacién
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
CONTIENE SOLICITUDES DE
SECRETARIA DEL H. ARCHIVO SOLICITUDES DE VARIAS EN LA OFICINA DEL ARCHIVO
2C.13 13, .13.1. 1 DE ENERO i
2 AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2€13.1 INFORMACION 2C13.11 DIRECCIONES EXPEDIENTES DE DE VARIAS folio 217 MUNICIPAL.
DIRECCIONES.
OFICIOS
VINCULACION RECIBIDOS . EN LA OFICINA DEL ARCHIVO
2C.13.2 INSTITUCIONAL 2C.13.2 VARIAS DIVERSOS ASUNTOS 1DEENERO folio 166 MUNICIPAL.
DIRECCIONES .
OFICIOS . EN LA OFICINA DEL ARCHIVO
2C.13.2.2 DIVERSOS ASUNTOS 1DEENERO | folio 146

ENVIADOS

MUNICIPAL.







ELABORO REVISO VALIDO

S.E. MIRIAN NUEMI QUETZ CAAMAL C.JORGE CARLOS VERA TUZ
SECRETARIA DEL ARCHIVO COORDINADOR DEL ARCHIVO DEL ARCHIVO C.JORGE CARLOS VERA TUZ
MUNICIPAL. MUNICIPAL COORDINADOR DEL ARCHIVO

MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

e

===

WECELCHAKAN

s
Clasificacion Archivistica Plazo de Conservacion o vigencia Clasificacion de la Informacion Ubicacion
No. Caja No. de Exp. Seccion | Subseccion | Serie | Subserie - Nombre || Descripion del :ﬂ‘aﬁ: Archivo de Archivo de ‘ Fisica/Topogréfica de
. Pabli C
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre tramite concentracion e o2
SOLICITUDE
S DE

SOLICITUDE| EXPEDIENT

1 1 2C SECRETARA DEL H. 2C.13 ARCHIVO 2C.13.1 SOLICITUDES DE 2C.13.1.1 D|¥2§ICA|§)N SDE ES DE 1DE X X O/F\ISICNF):VD.EL

AYUNTAMIENTO : MUNICIPAL - INFORMACION i INFORMACI | DIFERENTE ENERO
ES MUNICIPAL.
ON. S
DIRECCION
ES
REALIZO REVISO VALIDO

S.E MIRIAN NUEMI QUETZ CAAMAL
SECRETARIA DE ARCHIVO MUNICIPAL

C. JORGE CARLOS VERA TUZ

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA LT

HECELCHAKAN
——

==

[

S

T L

300

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
9C.12
CONTIENE SOLICITUDES DE
DIRECCION DE DIVERSAS INDOLES PARA LAS
9C DESARROLLO COORD. DE 9C.12.1 OFICIOS ENVIADOS 9C.12.1.1 DIFERENTES DIRECCIONES,
SOCIAL EDUCACION COORDINACIONES Y PUBLICO EN
GENERAL.
9C.12
CONTIENE INVITACIONES Y
DIRECCION DE COORD. DE ACTIVIDADES DE DIVERSAS
9C DESARROLLO EDUCACION 9C.12.1 OFICIOS RECIBIDOS 9C.12.1.2 INDOLES DE LAS
SOCIAL DIRECCIONES,COORDINACIONES Y
PUBLICO EN GENERAL.
9C.12
DIRECCION DE COORD. DE CONTIENE LOS NOMBRAMIENTOS
9C DESARROLLO EDUCACION 9C.12.1 EXPEDIENTES DE NOMBRAMIENTOS | 9C.12.1.2.3 DEL PERSONéL ADSCRITO A LA
SOCIAL COORDINACION DE EDUCACION
ELABORO REVISO

PROFRA. CECILIA DEL CARMEN GOMEZ

HERNANDEZ
AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




iV O
L P H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
—— — '
~TT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Clasificacién archivistica Valor documental Plazo de Cud”;:‘:::r:?; o vigencia Clasificacién de la informacién Destino final
Seccion Serie Subserie Archive de Fundamento legal
Administrativo Legal Contable o fiscal | Archivo de tramite | Ao 08 Pablica Reservada Confidencial Bajadocumental | Archivo histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
- EN LA BASE DEL
DIRECCION DE
COORD. DE . REGLAMENTO DE
9C DESSIE)RSAOtLO 9C.12 EDUCACION 9C.12.1 OFICIOS ENVIADOS X 7 ANOS X X ADMINISTRACION
20182021,
) EN LA BASE DEL
DIRECCION DE
COORD. DE EXPEDIENTES o REGLAMENTO DE
o DESS’;RC'T/?LLLD 9c.12 EDUCACION 9c.122 RECIBIDOS X 7ANOS X x ADMINISTRACION
2018-2021.
EN LA BASE DEL
DIRECCION DE
COORD. DE EXPEDIENTES DE o REGLAMENTO DE
9 DEz’:)RC'TAOt"O 9c.12 EDUCACION 9c.123 NOMBRAMIENTOS x 7ANOS x x ADMINISTRACION
2018-2021.
ELABORO REVISO VALIDO

PROFRA. CECILIA GOMEZ HERNANDEZ

AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ.
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN

PSIC. YAJAIRA GUADALUPE CHI CHI
COORDINADORA DE EDUCACION




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “l ' lu

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/N ENTRE 19 Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, AP g S
CAMPECHE. Y

HiF(FLCHAKAVN
—

CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fecha de Vol N Ubicacién
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de deOEL;n;:gier?té Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente expedientes
EN EL ARCHIVO DE LA
DIRECCION DE COORD. DE FICI .
9C ccio 9C.12 0o . 9C.12 OFICIOS ENVIADOS 9C.12 0 oS SOLICITUDES 11/01/2019 693 FOJAS COORDINACION DE
DESARROLLO SOCIAL EDUCACION ENVIADOS <
EDUCACION
EN EL ARCHIVO DE LA
DIRECCION DE COORD. DE OFICIOS INVITACIONES PARA <
9 9C.12 2 9C.12 OFICIOS RECIBIDOS 9C.12 01/01/2019 COORDINACION DE
¢ DESARROLLO SOCIAL EDUCACION RECIBIDOS DIFERENTES ACTIVIDADES /o1 191 FOIAS EDUCACION
EXPEDIENTES DE EN EL ARCHIVO DE LA
DIRECCION DE COORD. DE EXPEDIENTES DE PERSONAL ADSCRITO A LA .
9C 9C.12 B 9C.12 9C.12 NOMBRAMIENT : , 01/01/2019 COORDINACION DE
DESARROLLO SOCIAL EDUCACION NOMBRAMIENTO o COORDINACION DE EDUCACION /01/ 79 FOIAS EDUCACION
ELABORO REVISO VALIDO

PROFRA. CECILIA DEL CARMEN C.JORGE CARLOS VERA TUZ PSIC. YAJAIRA GUADALUPE CHI




GOMEZ HERNANDEZ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H. CHI
AUXILIAR AYUNTAMIENTO COORDINACION DE EDUCACION



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

e

= - INVENTARIO GENERAL [Fm = ;3“",‘;;7"
R E— (TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO) WECELCHAKAN
~——
Clasificacion Archivistica Plazo de CTSG”““’" o vigencia Clasificacion de la Informacién Ubicacio
oG No. de No. y Nombre | Descripcion del Fecha de Fisicarm ‘C‘“"’,: B
0. Caja 0. de Exp. Seccion | Subseccion | Serie | Subserie dor apertura Archivo de Archivo de oo . iscalTopogratica de
i 0s
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre tramite concentracion
EN EL ARCHIVO DE LA
1 19C 9c.12 COOR. DE EDUC, 9c.12 COOR. DE EDUC. 9c.12 OFICIOS ENVIADOS 9c12.1 SOLICITUDES 11/01/2019 X COORDINACION DE
EDUCACION
'NV‘TP’fRENES EN EL ARCHIVO DE LA
1 19¢ 9c.12 COOR. DE EDUC. 9c.12 COOR. DE EDUC. 9c.12 OFICIOS RECIBIDOS 9c122 DIFERENTES 07/01/2019 X COORDINACION DE
ACTIVIDADES EDUCACION
ADPSECRFngiLLA EN EL ARCHIVO DE LA
1 19C 9C.12 COOR. DE EDUC. 9C.12 COOR. DE EDUC. 9C.12 EXPEDIENTES DE NOMBRAMIENTO 9c123 COORDINAGION 01/10/2019 X COORDINACION DE
DE EDUCACION EDUCACION
REALIZO REVISO VALIDO

PROFRA. CECILIA DEL CARMEN GOMEZ
HERNANDEZ
AUXILIAR

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DEL H. AYUNTAMIENTO

PSIC. YAJAIRA GUADALUPE CHI CHI
COORDINACION DE EDUCACION



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

HECELCHAKAN
N

S

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion

Subseccién

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

4c

ADMINISTRACION

11
RECURSOS

MATERIALES

4C.11.1

SOLICITUD DE PAPELERIA

4C.11.1.1

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.1.2

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.1.3

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.1.4

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.1.5

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.2

SOLICITUD DE PAPELERIA

4C.11.2.1

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.2.2

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.2.3

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.2.4

SOLICITUD DE
TONER

4C.11.2.5

SOLICITUD DE
TONER

4C.11.3

SOLICITUD DE ASEO

4C.11.3.1

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.3.2

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.3.3

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.3.4

VARIAS DIRECCIONES

4C.11.4

VINCULACION DOCUMENTAL

4C.11.4.1

OFICIOS RECIVIDOS

4C.11.4.2

OFICIOS GIRADOS

4C.11.4.3

INVITACIONES
RECIVIDAS

ELABORO

BR. MARIO ALBERTO KUK PECH
AUXILIAR DE LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

REVISO

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN.




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Clasificacion archivistica

Valor documental

(TS|

7N
== s
Ve

HECELCHAK
0

Plazo de conservacion o vigencia
documental

Clasificacién de la informacion

Destino final

Seccion

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Administrativo

Legal

Contable o fiscal

Archivo de

Archivo de tramite i
concentracion

Publica

Reservada

Confidencial

Baja documental | Archivo histérico

Fundamento legal

4C.11

RECURSOS
MATERIALES

4C.11.1

SOLICITUD DE
PAPELERIA

4C.11.1.1

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.1.2

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.1.3

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.1.4

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.1.5

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.2

SOLICITUD DE
PAPELERIA

4C11.21

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4c11.2.2

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.2.3

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.3

SOLICITUD DE
TONER

4C.11.3.1

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.3.2

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.4

SOLICITUD DE ASEO

4C.11.4.1

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.4.2

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.4.3

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C11.4.4

VARIAS
DIRECCIONES

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.11.5

VINCULACION
DOCUMENTAL

4C.115.1

OFICIOS RECIVIDOS

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.115.2

OFICIOS GIRADOS

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN

4C.115.3

INVITACIONES
RECIVIDOS

REGLAMENTO
INTERIOR DEL
MUNICIPIO DE

HECELCHAKAN

ELABORO

REVISO

VALIDO



BR. MARIO ALBERTO KUK PECH C. JORGE CARLOS VERA TUZ. C. ELDA MARIA TUN SIMA
AUXILIAR ARCHIVO MUNICIPAL DE HECELCHAKAN COORDINADORA RECUSOS MATERIALES



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

GUIA SIMPLE “A : Au
DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 S/IN ENTRE 19Y 21, COLONIA CENTRO;HECELCHAKAN, A7 g S
CAMPECHE. T =
HECELCHAKAN
0 o
CLASIFICACION ARCHIVISTIVA Fecha de [Volumen/No. Ubicacion
SECCION SUBSECCION | SERIE SUBSERIE Descripcion del Expediente Apertura de de Fisica/Topogréfica de los
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Expediente | Expediente expedientes
11
SOLICITUDES ATENDIDAS DE
RECURSOS VARIAS COORDINACION DE
4 ADMINISTRACION 4C.11.1 SOLICITUD DE PAPELERIA | 4C.11.1.1 VARIAS DIRECCIONES CON VALE| 01/01/2019 i
¢ MATERIALES DIRECCIONES - s 206 fj RECURSOS MATERIALES
SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.1.2 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 128 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.1.3 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 150 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.1.4 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 97 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.1.5 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 88 f]
DE SALIDA.
4C.11.2 SOLICITUD DE PAPELERIA | 4C.11.2.1 VARIAS Vf’g:lgI;:JRDEECSQ?)L?\éDé%ANSVDA?_E 01/01/2019 80 fj COORDINACION DE
S e DIRECCIONES ) RECURSOS MATERIALES
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.2.2 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 156 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.2.3 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 249 fj
DE SALIDA.




solicitud de SOLICITUDES ATENDIDAS DE " COORDINACION DE
4c.11.2.4 . VARIAS DIRECCIONES CON VALE| 01/01/2019 391 fj
tonery tinta RECURSOS MATERIALES
DE SALIDA.
. SOLICITUDES ATENDIDAS DE
solicitud de .
4c.11.2.5 t tint VARIAS DIRECCIONES CON VALE 55 fj
onery tinta DE SALIDA.
4C.11.3 SOLICITUD DE ASEO 4C.11.3.1 VARIAS V/?F?I:IgI;:-;QEI)EIZSCIQLEE!D(I:%?\JSVDA?_E 01/01/2019 183 fj COORDINACION DE
T B DIRECCIONES J RECURSOS MATERIALES
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.3.2 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 22 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.3.3 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 100 fj
DE SALIDA.
VARIAS SOLICITUDES ATENDIDAS DE
4C.11.3.4 DIRECCIONES VARIAS DIRECCIONES CON VALE 195 fj
DE SALIDA.
VINCULACION OFICIOS RECEPCION DE DIFERENTES . COORDINACION DE
ac.ii4 DOCUMENTAL acilal RECIVIDOS OFICIOS 01/01/2019 52fj RECURSOS MATERIALES
OFICIOS DIFERENTES OFICIOS GIRADOS .
aci14.2 GIRADOS A DIFERENTES DIRECCIONES 19
DIFERENTES INVITACIONES
INVITACIONES .
4C.11.4.3 RECIVIDAS RECIVIDAS DE DIRECCIONES Y 45 fj
COORDINACIONES
ELABORO REVISO VALIDO

C.JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEL H. C. ELDA MARIA TUN SIMA
AYUNTAMIENTO COORDINACION DE RECURSOS
MATERIALES

BR.MARIO ALBERTO KUK PECH
AUXILIAR




H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN
INVENTARIO GENERAL
(TRAMITE, CONCENTRACION, BAJA E HISTORICO)

e

===

- PTazo de Conservacion o vigencia
Clasificacién Archivistica “ vacion o vigenct Clasificacién de la Informacién i
5 D Ubicacion
No. Caja No. de Ex No. y Nombre | Descripeion del Fechade Fisica/Topografica de
. Caj P Seccion | Subseccion | Serie | Subserie dor apertura Archivo de Archivo de oo . icalTopog
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre trémite concentracion
SoTotud reanzada
por varias
1 4c Direccion de Administracion 1 Recursos 4c11.1 Solicitud de papeleria 4c1111 varias direcciones | soieiiud de direcciones de 01/01/2019 1 x Coordinacion de
Materialers material papeleria recursos materiales
material de
SoToiud realizada
por varias
licitud d Coord d
4c1112 varias direcciones | S99 iocciones de 01/01/2019 1 x oordinacion 4
material papeleria recursos materiales
material de
Solicitud reanzada
por varias
licitud d Coord d
4c1113 varias direcciones | S99 iocciones de 01/01/2019 1 x oordinacion 4
material papeleria recursos materiales
material de
Soliciud reanzada
por varias
4c11.14 varias direcciones | S99 occiones de 01/01/2019 1 x Coordinacion de
material papeleria recursos materiales
material de
Soliciud reanzada
por varias
liitud d Coord d
4c1115 varias direcciones | S99 iocciones de 01/01/2019 1 x oordinacion &
material papeleria recursos materiales
material de
Solictud reanzada
por varias
2 4c Direccion de Administracion 1 Recursos 4c112 Solicitud de papeleria 401121 varias direcciones | S99 Y occiones de 01/01/2019 1 x Coordinacion de
materiales material papeleria recursos materiales
material de
Solicitud reanzada
por varias
licitud d Coord d
4c1122 varias direcciones | SN iocciones de 01/01/2019 1 x oordinacion ¢
material papeleria recursos materiales
material de
Solicitud reanzada
por varias
solcitud de Coordinacion de
401123 | varias direcciones direcciones de 01/01/2019 1 x
material papeleria recursos materiales
material de
peleria
Solicitud reanzada
licitud de tint Coord d
4c11.2.4 varias direcciones | S0 0€ (&0 por vanas 01/01/2019 1 x oordinacton 4
toner direcciones de tinta recursos materiales
Loner
solicitud realizada
1125 | varias drecciones | SoTcitud de tinta o |por varias ovoL2019 s . Coordinacion de
toner direcciones de tinta recursos materiales
o toner
Socitud reanzada
3 ¢ Direccion de Administracion 1 Recursos 40113 Solicitud de aseo 401131 varias direcciones | solicitud de - Jpor varias 01/01/2019 1 X Coordinacion de
materiales material de aseo de recursos materiales
material de ase
Solicitud realizada
licitud d Coord d
4c11.32 varias direcciones | SOleIud d¢ - fpor vaas 01/01/2019 1 x oordinacton ¢
material de aseo [direcciones de recursos materiales
Solcitud realizada
solicitud de [por varias Coordinacion de
4c1133 | varias direcciones I 01/01/2019 1 x
material de aseo [direcciones de recursos materiales
401134 varias direcciones | sotcitud de 01/01/2019 1 x Coordinacion de
material de aseo recursos materiales
4 4c Direccion de Administracion 1 Recursos 4c.11.4 Vinculacion documental 4c11.41 Ofiios recividos | OT€ioS 8 vaias | jgcio” e varias 01/01/2019 1 x Coordinacion de
materiales direcciones recursos materiales
oficios girados a
ficios d Coord d
401142 Oficios gitados | ©7€10S 98 Vanas . ias direcciones 01/01/2019 1 x oordinacion de
direcciones recursos materiales
del H ayuntamiento
recepcion de
1143 Invitaciones invitaciones de  [[=#*P=0n 1€ ovoL2019 ) . Coordinacion de
recividas | varias direcciones recursos materiales
varias direcciones

BR. MARIO ALBERTO KUK PECH AUXILIAR
DE LA COORD.RECURSOS MAT.

C. JORGE CARLOS VERA TUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DEL H. AYUNTAMIENTO

C. ELDA MARIA TUN SIMA  COORDINADORA
DE RECURSOS MATERIALES
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